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REGIMENTO INTERNO

Capitulo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

- O presente Regimento Interno, que tem como base a Lei Municipal n° 1880, de 12 de
2014, que disciplina o funcionamento do Conselho Tutelar de Divino.

O Conselho Tutelar rege-se pelo presente regimento interno.
-0

Conselho Tutelar é orglo permanente e autdnomo, nfo jurisdicional, encarregado pela

(€]

nidos em Lej Federal n°® 8069/90,

Lnico - 0 Poder Executivo Municipal fornecera ao Conselho Tutelar apoio

ratvo, colocando & disposicio recursos humanos, materiais e financeiros necessarios a0 seu

Capitulo II 3
DA COMPOSICAO

* - Compdem o Consetho Tutelar 05 (cinco) Membros Titulares e 05 (cinco) Suplentes,
@ dizposto na Lei Municipal 1880, de 12 de julho de 2014.

- Ao Conselho Tutelar competemn os dispostos nos artigos 90 e 95 da Lej Federal n°

Capitulo nr -
DAS ATRIBUICOES

- S0 atribuicdes dos Conselheiros:

Atender as criancas e adolescentes nas hipéteses previstas nos artigos 98 e 103, aplicando
s medidas previstas no art. 101, 1 A VII;

Atender € aconselhar os bais ou responsdveis, aplicando as medidas previstas no art, 129
La VI

Fiscalizar as Entidades de atendimentos, conforme o art, 9s;

Premover a execucdo de suas decisdes, podendo, para tanto:

Requisitar servicos publicos na drea de saide, educacio, servigo social, previdéncia,
rzbatho e seguranca; _

Representar junto 4 autoridade judiciaria nos casos de descumprimento injustificado de
sua deliberagio;

Encaminhar junto ao Ministério Pdblico noticia de fato que constitua infragio
administrativa oy penal contra os Direitos da crianca e do adolescente (Art. 223 a 258 -
ECaA);

Encaminhar 3 autoridade judicidria os casos de sua competéncia (Art. 148).
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ideneiar a medida estabelecida pela autoridade judiciéria, dentre as previstas no art.
88 I a VI, para o adolescente autor de ato infracional;
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VI, Expedir notificagdes;
IX.  Requisitar certiddes de nascimento e de Obito de crianga e adolescente, quando
necessarias;
X.  Assessorar o poder executivo local na elaboragdo da proposta oramentdria para planos e
programas de atendimento dos direitos da crianga e do adolescente;
XI. Representar, em nome ou na auséncia da pessoa ¢ da famnilia, contra a violagéo dos
direitos previstos nos artigos 220, § 3°, inciso II, da Constituicdo Federal, . ..
XII.  -Substituir-o-Consetho-Municipal.des-Direitds da ¢
de._projetos quando as prioridades do atendimento a Crianga € 20 AdSlEscente; - et
XII.  Divulgar o Estatuto da Crianga e Adolescente, integrando as agdes do Consetho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;

XIV. Sistematizar dados informativos, quanto & situagfo da Crianga e do Adolescente no
Municipio;
XV. Desempenhar outras atribui¢fes previstas em Lei.

Paragrafo Unico - O Consetheiro Tutelar que prestar o atendimento inicial a uma Crianga e/ou

adolescente ou familia, ficara vinculado como referéncia a todos os demais casos que forem a estes

relacionados, mas com apoio do colegiado, que lhe serfo distribuidos por dependéncia, até sua

efetiva solugdo. o
Capitulo IV P

DO FUNCIONAMENTO REGUILAR E DO ‘ELAI'\TTAO

ART. 6° - O Consetho Tutelar funcionard na sua area de atuagfo, abrangendo respectiva regido
administrativa no Municipio, em local cedido pela Prefeitura, observando-se as condigdes
adequadas do imével quanto a estrutura fisica (condigSes adequadas do trabalho, instalagbes e
facilidade de acesso ao publico).

ART. 7° - Os conselheiros tutelares deverfio cumprir, no minimo, jornada de 40 (quarenta) horas
semanais, realizadas no horario normal de expediente didrio do Conselho Tutelar, exceto casos de
folga por compensagio de plantdo.

§ 1° Os horérios de trabalho e a escala de plantio deverfio ficar fixados na sede do Conselho Tutelar
e da SMAS — Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

ART. 8°. O Conselho Tutelar funcionard em dias uteis, de segunda-feira a sexta-feira, inclusive aos
sabados, domingos e feriados, durante 24 (vinte e quatro) horas, observando o seguinte:

I - em regime ordinario, de segunda a sexta-feira, das 8 (oito) &s 18 (dezoito) horas, na sede do
respectivo Conselho Tutelar;

II - em regime de _p_l_anté‘éf de segunda a sexta-feira, das 18 (dezoito) as 8 (oito) horas, e aos
sébados, domingos e feriados.

Parégrafo Gnico: o plantfio serd realizado sob o regime de sobreaviso e de prontiddo, sem a
necessidade da permanéncia no érgio do Conselho Tutelar, caso haja necessidade da presenga do
Conselheiro Tutelar, o mesmo solicitard o motorista.
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ART. 9°. O regime de plantio dos conselheiros tutelar seré executado por 2 (dois) conselheiros -

ntelares.
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ART. 10. A escala de plantdes serd organizada faehsatmente pelo prépric Conselho Tutelar, que a
encaminhard ao CMDCA até o Gltimo dia Gtil de cada semestre.

§ 1° Os Conselheiros Tutelar escalados séo responséveis pela prestagdio do plantfo, devendo dar
regular cumprimento aos trabalhos, bem como nomear outro, no caso de eventual impossibilidade
ou atraso justificdvel.

ART, 11 - Fora do hordrio normal de expediente as providéncias de cardter urgente serfo tomadas

pelos Conselheiros de plantfio, independente de qualquer formalidade, procedendo depois ao

registro dos dados essenciais para a continuagio da verificagio e dernais providéncias;

§ 1 °- Tal verificagdo far-se-4 por qualquer forma de obtengio de informagdes, especialmente por

constatagfo pessoal do Conselheiro, através de visita & familia ou a outros locais, ouvida de pessoas,

solicitago/requisigio de exames ou-pericias e outros;

§ 2° - Concluida a verificacdo, o Conselheiro encarregado fara um relatorio do caso, registrando as

principais informacgdes colhidas, as providéncias j& adotadas, as conclusdes e as medidas que

entender adequado;

§ 3° - Na sessdo do Conselho quando necessario farda o Conselheiro referéncia encarregado

primeiramente do relatério do caso, passando em seguida o colegiado & discuss@o e votagdo das

medidas de protecéo aplicdveis 4 crianga ou adolescente {art. 101, [ a VII do Estatuto da Crianga e

do Adolescente), aos pais e responsaveis (art, 129, I a VII do Estatuto da Crianca e do Adolescente),

bem como outras iniciativas e providéncias que o caso requerer;

§ 4¢ - Entendendo o Conselho Tutelar que nenhuma providéncia lhe cabe adotar, arquivard o caso,
registrando a decisfo em livro préprio e efetuando as comunicagdes devidas;

ART. 12 - Pe lo menos um conselheiro permanecers na sede do Conselho, no horario normal, nic
podendo os 05 (cinco) conselheiros afastarem-se simultaneamente para atividades externas, s6 em

casos de capacitagdo, cursos, seminérios, foruns ou palestras.

Capitulo ¥
DA COMPETENCIA

ART. 13 - As areas de atendimento do Conselho corresponderfio &s Regifes Administrativas do
Municipio de Divino-MG.
ART. 14 - A competdncia sera determinada:

a) Pelo domicilio dos pais ou responséveis;

b) Pelo local onde se encontra a Crlanga ou Adolescente;

c) Na falta dos pais ou responsaveis;
Pardgrafo Primeiro - Nos casos de ato infracional praticado por Crianga ou Adolescente, serd

competente a sutoridade do tugar de agio ou omissfo, observadas as regras de conex&o, pertinéncia
e prevencdo, competéncia dos consetheiros tutelares, aplicagfio das medidas no artigo 101 do ECA.
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greo-- A execudo das medidas podera ser delegada a autoridade competente da
Sais Ou responsaveis, ou do lugar onde se sediar a entidade que abriga a Crianga ou

televisdo que atinja mais de uma comarca, seré competente, para a aplicagio da penalidade, a
autoridade judicidria do local da sede estadual de emissora, tendo a eficdcia para as transmissées do
respectivo estado,

DAS PROIBICOES

Ao Conselheiro Tutelar é proibido:

I- ausentar-se do servico durante a sua jornada, sem Justificaggo, a ndo ser em caso
excepeional, que deversio ser Justifica no préximo dia atil; :

il- comentar a pessoa estranha ao Conselho 0 desempenho de atribuicio que seja de sua
responsabilidade;

- proceder de forma desidiosa:
IV- proibido a entrega de qualguer documento 4 terceiros, salvo pedido judicial;

Capitulo VI

ART. 15 - S50 orgéos do Conselho Tutelar:
I Colegiado
I Presidéncia

I Secretaria

I'-Do Colegiado

ART. 16 - O colegiado dos Membros do Conselho ¢ o forum méximo normativo e deliberativo do
Conselho que se reunird em sessdo ordindria, uma vez por més e extraordinariamente, por
convocacdo escrita do presidente ou sempre que pelo menos 1/3 (terco) de seus Membros julgarem

necessarios.

Pardgrafo ]° . % indispensavel a presenca da maioria simples dos Membros do. Conselho para
realizacdo das sessies em colegiado.

Pardgrafo 2° - Das decisSes do colegiado serdo lavradas atas em lvro préprio.
24

Pardgrafo 3° . A tonvocagiio para as reunides do colegiado serd feita pelo Presidente com
antecedéncia de 48 horas, salva em assunto emergencial, através de circular direta ou edital, tendo o
mesmo valor a ciéncia dada 4 ata anterior.

Pardgrafp 4° - As sessdes ordindrias e extraordindrias obedecerso a0 seguinte funcionamento:
[ Abertura pelo Presidente

1. Verificacdo do nimero de presentes
1L Leitura, discussio e aprovagéo da ata anterior;
IV, Avises, comunicagdes, registro de fatos, correspondéncias e documentos de interesse da
plenaria, indicagdes e exames de processos de natureza técnica-administrativa;
V. Discussio ¢ votagdo da matéria em pauta;
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Pardgrafo 5° - Nio sera objeto de discusso ou votagfio o assunto que ndo conste na pauta, salvo
decisdo da plendria, devendo a matéria extra-pauta, quando for o caso, ser discutida apés a
conclusdo dos trabalhos programados para a sesséo,;

Pardgrafo 6° - Matéria de pauta que, por qualquer motivo, ndo for discutida e votada deverd
constar, obrigatoriamente, da pauta da reunifio ordinaria subseqtiente, salvo decisfio em contrario da
plenaria.

Pardgrafo 7° - Qualquer Conselheiro poder4 pedir retificafio da ata, quando de sua votagdo.

Pardgrafo 8° - O Conselho Tutelar poderé delegar o exercicio temporario cu permanente de missdo
voto, representantes de instituigdes, cujas atividades contribuam para a realiza¢@io dos objetivos do
Conselho.

ART. 17 - As sessdes conjuntas do Conselho séo:
I Ordinérias, quando realizadas mensalmente;
I Extraordinarias, quando convocadas em conjunto pela presidéncia ou a requerimento
subscrito pela maioria absoluta dos conselheiros.

ART. 18 - A cada sessdo serd lavrada uma ata pelo secretério ¢ assinada pelo presidente e demais
conselheiros presentes, contendo, em resumo, todos os assuntos tratados e as deliberagBes que
forem tomadas.

ART. 19 - As sessGes terfio inicio sempre com a leitura da ata anterior que, depois de lavrada, serd
assinada por todos os presentes. Em seguida terfio inicio as deliberacses.

ART. 20 - As deliberagses do Conselho Tutelar, sempre tomadas pela maioria absoluta de seus
Membros, seréio promulgadas pelo presidente e s6 poderdo ser revistas pela autoridade Judicidria os
assuntos de maior relevancia, ou que exijam estudos mais profundos.

Pardgrafo Unico — Sempre que necessario e, para o funcionamento de suas atribuigses, o Conselho
Tutelar devera realizar através de seu colegiado, reunides conjuntas com os técnicos que compdem
4 sua assessoria. A constar os profissionais do CREAS e os membros do CMDCA.

II - Da Presidéncia
ART. 21 - Ao presidente, além de suas atribui¢des de conselheiro tutelar, compete:
. Representar o Conselho Tutelar ativa, passiva, judicial e extrajudicialmente;
[I.  Assinar documentos e correspondéncias oficiais do Conselho;
L. Presidir as reunides do colegiado, tomando parte nas discussdes e votagBes com direito a
voto;
IV, Convocar sessBes ordindrias e extraordindrias, aprovar pauta e a ordem do dia, abrir,
rubricar e encerrar os livros utilizados pelo Conselho nas reunides;
V. Promulgar as deliberagdes do Consetho;
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, administrando-os Jjunto com o Secretirio do Conselho;

VII.  Fiscalizar e impedir qualquer ato que julgue irregular a0 Conselho submetendo sua deciséo 4
sessdo extraordindria no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

VI Decidir, ad referendum do colegiado, divida relacionado & interpretacdo deste regimento;

projetos de formacgo, capacitacfo, treinamento e reciclagem de conselheiros e servidores;

X. O mandato de Presidente terd duragfo de 01 (um) ano, sem direito recondugdo;
XL Outras atividades correlatas e inerentes ao cargo;

III - Do Secretdrig

ART. 22 - Ao secretario, além de suas atribui¢des de conselheiros Tutelar, compete:

L Secretariar as sesses do colegiado
II.  Manter sob sua guarda livros, fichas e toda a documentacdo do Conselho, bem como o
controle do almoxarifado;
Il Promover condigles necessarias para anseio e conservacdo do prédio e instalacdes do
Conselho;
IV, Organizar os arquivos documentais em papel e digitalizados;
V. Articular, supervisionar e assessorar acles técnicas e administrativas do orgio, de acordo
com as diretrizes da presidéncia;
VI Assessorar o presidente nos assuntos pertinentes ao Conselho e prestar contas de seus atos 3
presidéncia, informando-a de fatos ocorridos no Conselho:
VIL  Organizar, com aprovagdo do Presidente, a ordem do dia para as reunides;
VIIL  Tomar providencia administrativas necessérias & convocacgdo, instalaciio e funcionamento
' das reuniGes do Conselho;
X, Auxiliar g elaboragdio do relatério mensal do Conselho, em conjunto com os demais
conselheiros e servidores, e apresentd-lo para aprovagdo em reunigo;
X, Adotar providéncia para expediges de documentos, mantendo atualizados os arquivos e
fichdrios, atividades de protocolo e registro de documentos do Consetho;
XL Assistir a presidéncia e demais Membros do Consetho no desempenho, de suas atribuicGes;
XIL. O mandato do secretario terd a duragéo de 01 (um) ano com direito a recondugio;
XIII.  Outras atividades correlatas e inerentes ao cargo.

Capitulo VII
DAS PENALIDADES

ART. 23 — Sers Suspenso, por até 60 (sessenta) dias ininterruptos, sem remuneragfo, o conselheiro
que:

I' - infringir, por ato de acdo ou omissfo, dolosa ou culposamente, no exercicio de sua funcio, as
normas do Estatuto da Crianga e do Adolescente, mais precisamente, no caso de descumprimento de
suas atribuigSes, prética de atos ilicitos administrativos e civis, ou conduta incompativel com a
confianga outorgada pela comunidade: :

II - cometer infragfio a dispositivos deste Regimento interno;
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respongabilidade/

§ 2° Para fins desse artigo, considera-se conduta incompatfvei, dentre outras, o uso do Conselho
Tutelar para fing politicos eleitoras,

§ 3°- Na hipétese da violagio cometida pelo Conselheiro Tutelar constituir ilicito penal, o Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, a0 fina] dg apuracdo da sindicancia, sob pena
de responsabilidade, representars 20 Ministério Publico comunicando o fato, solicitando as
providencias legais cabiveis,

ART. 24 - Perders o mandato, o conselheiro tutelgr que:
I' - Reincidir na prética de quaisquer condutas insertas nos incisos do artigo anterior, sendo

VII — receber, ein razio do cargo, honordrios, gratificacses, custas, emolumentos, diligéncias ou
Qualguer vantagem indevida;
VIIT ~ for condenado por ato de improbidade, nos termos da Lei Federal n° 8429/92;

§ 1°. Para fins deste artigo, considera-se conduta incompativel, dentre outras, o uso do Conselho
Tutelar para fing politicos eleitorais.

Capitulo VIIJ
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DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

-

ART. 25 - ¢ Processo Administrativo disbiph’nar reger-se-d pelas clausulag constantes da Lei
Complementar ne 07/2006, que disp3e o Estatuto dos servidores piiblicos do municipio de Divipo,

Capitulo IX

DAS DISPOSICOHES GERAIS

ART. 26 - Og conselheiros #8m como base funcional a Lej Municipal n° 1880, de 12 de Junho de
2014.

Fardgrafp Unico - Todos os conselheiros tutelar farg Jus a um periodo mensal de férias em cada
exercicios, sem Prejuizo do recebimento da Sua remuneragdo, sendo substituido por um conseltheiro
suplente, que também receberd remuneragio para desempenhar ag atribuicSes legais de conselheiro.

ART. 27 - Os casos omissos e as ditvidag de Interpretagfio deste aprovacéo de 2/3 (dois ter¢o) dos
membros do CMDCA_

ART. 28 - O presente Regimento poders ser modificado a qualguer tempo, sendo necessariamente a
Sua alteragio quando houver Tevogacio das leis as quais o mesmo se baseia, especificamente as Lejs
8.069/90 (¢ ECA) ¢ Lei Musnicipal, ¢ oy ainda, pela provocacdo do Conselho Tutelar, ou do
Presidente do C.M.D.C.A, sendo neste caso necessario para ocorrer a sus modificactio, da

[- AS normas gerais e regimentais de atribuicdes dos conselheiros tutelares quUe possarn
gerar duvidas ou nae 5¢ encontrarem nesse Regimento, deverso ser esclarecidos através
do ECA ( Estatuto da Crianca e do Adolescente) a Lej 12.696, 25 de Julho de 2012 e da
Resolugiio  17p CONANDA, que dispe sobre os bardmetros para criagio e
funcionamento dog conselhos tutelares e da outras providéncias servindo estes como

referéneia.

ART. 29 - Este Regimento entrard em vigor na data ‘de' sua publicacdo, apos aprovagio pelo
plendrio do CMDCA, juntamente Com assinatwra de TODOS 08 Conselheiros Tutelares e 05
membros do CMIICA
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