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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2018

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2018

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos na éarea de
Tecnologia da Informacdo para o fornecimento de Locacédo/Licenca de uso por
tempo determinado, de Sistemas de Gestdo Publica, conforme detalhamento
constante do Termo de Referéncia.

ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO PRESENCIAL:
Dia: 05/02/2018 as 09:00 horas.

N&ao havendo expediente nas datas supracitadas, o credenciamento e a abertura da
sessao ficardo prorrogados para o primeiro dia Gtil subsequente, nos mesmos horarios.

LOCAL: Rua Marinho Carlos de Souza, 05, Centro, Divino, CEP: 36.820-000, Setor de
LicitacOes.

CONSULTAS AO EDITAL: na sala de Licitagcdes, a Rua Marinho Carlos de Souza, 66,
Centro, Divino, CEP: 36.820-000, Setor de Licitacdes.

ESCLARECIMENTOS: telefax(32) 3743-1156 ou na sala de Licitacdes.

PREAMBULO

O Municipio de Divino, com sede administrativa no endereco Rua Marinho Carlos de Souza,
66, Centro, Divino, CEP: 36.820-000, inscrito no CNPJ sob o n°® 18.114.272/0001-88, isento
de inscricdo estadual, torna publica a abertura do Processo Licitatério n® 001/2018, na
modalidade Pregéo Presencial n°® 001/2018, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, regido
pela Lei Federal n.° 10.520, de 17/7/2002, Lei Federal n° 8.666/1993, Leis Complementares
n°s 123/2006 e 147/2014 e demais condic¢des fixadas neste edital.

Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira do Municipio de Divino, a Sr.2 LUZIANE
PILER GONGCALVES, EDINEIA HELENA FINAMORE CARVALHO e JOSELITO FREITAS
DORNELAS, integrantes da Equipe de Apoio, designados pela Portaria n° 097/2018, de
02/01/2018.

| -OBJETO
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Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos na area de Tecnhologia da
Informagédo para o fornecimento de Locagado/Licenca de uso por tempo determinado,
de Sistemas de Gestdo Publica, conforme detalhamento constante do Termo de
Referéncia.

Il — AREA SOLICITANTE

Secretaria Municipal de Administracao.

‘ lIl - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

1 - Copia deste Edital estara disponivel na sala de Licitac6es, no endereco Rua Marinho
Carlos de Souza, 05, Centro, Divino, CEP: 36.820-000, no horério de 08:00 as 17:00 horas.

2 - As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame,
obrigam-se a acompanhar as publicagcbes referentes ao processo no site:
http://www.divino.mg.gov.br, Diario Oficial do Estado de Minas Gerais e Imprensa
Oficial da Prefeitura Municipal de Divino/MG, (Quadro de aviso), com vista a possiveis
alteracdes e avisos.

3 - A impugnacdo aos termos deste edital perante a Comissdo de Licitagbes quanto a
possiveis falhas ou irregularidades, podera ser feita por qualquer cidadao até 5 (cinco) dias
Uteis antes da data fixada para a entrega das propostas.

5 - Se feita por licitante, a impugnacao podera ser protocolizada até 2 (dois) dias antes da
data de entrega das propostas.

6 - As impugnac6tes deverdo ser formalizadas por escrito e enderecadas a Pregoeira Oficial
no endereco: Rua Marinho Carlos de Souza, 05, Centro, Divino, CEP: 36.820-000.

7 - Caberéa ao (a) pregoeiro (a) decidir sobre a peticdo ou impugnacao ao edital, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, caso ndo seja tomada decisdo em tempo habil, a sessao
acontecera no dia e hora marcados, porém, a adjudicacéo do objeto sé sera realizada apos
feito o julgamento de tal peticdo ou impugnacgéo.

8 - Se acolhida a peticdo contra o ato convocatorio antes, sera designada nova data para
realizacdo do certame.

9 - A Prefeitura Municipal de Divino/MG n&o se responsabilizard por impugnacdes
enderegadas via postal, e-mail ou por outras formas, entregues em locais diversos do

mencionado no item acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

10 - A deciséo da Pregoeira sera enviada ao impugnante via Correios, fac-simile ou e-mail.

IV - APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO DE
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1 - A Documentacdo de Habilitacdo e a Proposta Comercial deverdao ser apresentadas,
em envelopes distintos, colados e indevasséaveis, contendo em sua parte externa, as
seguintes informacdes:

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO/MG

PROCESSO LICITATORIO N° 001/2018
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2018
ENVELOPE N° 01 - “PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO/MG

PROCESSO LICITATORIO N° 001/2018

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2018

ENVELOPE N° 02 - “DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO

V - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderédo participar desta licitagdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
licitado, que cumpram plenamente os requisitos de habilitacdo, a teor do art. 4°, VIl da Lei
Federal n® 10.520/02, sob pena de responsabilizagdo nos termos da lei.

1.1 - Participardo da sessdo do Pregdo Presencial os representantes dos licitantes
efetivamente credenciados.

2 - Nao poderd participar da presente licitagdo pessoa juridica:
2.1 - suspensa de patrticipar em licitacdo e impedida de contratar com 0 Municipio;

2.2 - declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da Administracéo
Publica;

2.3 - impedida de licitar e contratar com o Municipio;

2.4 - em consorcio;
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2.5 - com faléncia decretada;

2.6 - cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitacdo.

3 - A observéancia das vedac¢des do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante
gue, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

VI - CREDENCIAMENTO

1 - Os representantes dos licitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto a
Pregoeira, devidamente munidos de: carteira de identidade ou documento legal
equivalente, documento que o credencie a participar deste certame - procuracdo por
instrumento publico ou particular, acompanhada do respectivo contrato social ou
equivalente, através da qual Ihe sejam atribuidos poderes para apresentar proposta,
formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao certame,
em nome do licitante.

2 - O sdcio, proprietario ou dirigente da empresa licitante devera apresentar carteira de
identidade ou documento legal equivalente e o respectivo Estatuto ou Contrato Social
atualizado.

3 - O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo do Anexo Il e, se ndo o
fizer, devera conter todos os dados informativos necessarios ao credenciamento.

4 - O representante, nomeado pelo licitante para participar dos lances verbais, devera
apresentar, além do documento de credenciamento, 0 respectivo Estatuto ou Contrato
Social atualizado, ou documento equivalente.

5 - O licitante ou seu representante devera apresentar declaracdo de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, a teor do art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n°.
10.520, de 17/07/2002, conforme modelo estabelecido no Anexo IV, documento este, que
devera ser apresentado junto com o documento de Credenciamento (Anexo II), quando
for o caso, ou seja, ndo devera ser colocado dentro do envelope de “Documentagéo de
Habilitagcao”.

6 - Caso o licitante encaminhe a Proposta Comercial e a Documentacéo para Habilitagéo
via postagem, sera considerado que o licitante cumpre plenamente 0s requisitos
mencionados no Anexo IV.

7 - O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME)
ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, e que
ndo estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha
interesse em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei
citada, devera comprovar sua condicdo de ME ou EPP, por meio de declaragéo,
conforme modelo do Anexo VI.
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7.1 - O licitante que apresentar declaragéo falsa responderd por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

8 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto a Pregoeira implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de sua capacidade legal
para realizagcdo das transacdes inerentes ao Pregdo Presencial.

9 - Somente o licitante que estiver devidamente credenciado podera participar da fase de
lances verbais.

VIl - PROPOSTA COMERCIAL |

1 - A proposta comercial podera ser apresentada conforme modelo do Anexo |, ou em
modelo proprio, desde que contenha todas as informacdes ali previstas, com identificacao
da pessoa juridica proponente, nimero registrado no CNPJ, endere¢co, numeros de
telefone e fac-simile, e-mail e assinatura do seu representante legal ou credenciado,
devidamente identificado e qualificado sem emendas, borrdes, rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocadamente, tais falhas ndo acarretarem
lesbes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a administracdo ou ndo impedirem a
exata compreensao de seu contetdo, constando descricdo completa do objeto conforme
especificagbes constantes do Anexo V.

2 - Todas as condigbes previstas no Termo de Referéncia, Anexo V, deverdo ser
observadas com vistas a elaboracdo da proposta comercial.

3 - A Proposta Comercial tera validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

3.1 - Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, o
mesmo sera considerado valido pelo periodo de 60 (sessenta) dias contado da data de
apresentacdo da proposta comercial.

4 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista no edital.

5 - Havendo divergéncia entre o preco unitario e preco total, considera-se o preco
unitario.

6 - Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante,
no ato da entrega de sua proposta comercial.

VIIl - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO |

1 - O licitante que ofertar o menor preco devera apresentar as seguintes documentacées
abaixo relacionadas, em original ou por qualquer processo de cOpia, autenticada por
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cartério competente ou pela pregoeira ou por funcionério por ele indicado ou publicagéo
em orgao de imprensa oficial.

1.1 - Registro Comercial (caso de empresa individual);

1.2 - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e sua Ultima alteragéo,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de deus
administradores;

1.3 - Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

1.4 - Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

1.5 - Prova de Inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

1.6 - Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou
sede do licitante, ou documento expedido pelo Orgdo Competente, que comprove a
isencao;

1.7 - Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situagbes
previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, conforme modelo constante
do Anexo llI;

1.8 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacédo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos e
Contribuicbes Federais, e a Divida Ativa da Unido fornecida pela Secretaria da Receita
Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

1.9 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado;

1.10 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

1.11 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

1.12 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio
de 194;

1.13 - Alvara de Licenca para Funcionamento em vigor;

1.14 - Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial/extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica, com pesquisa nao inferior a 60 (sessenta) dias contados da
data prevista para abertura dos envelopes;

1.15 - Declaracao de que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participacdo na licitacéao,
gue nao foi declarada iniddnea e ndo esta impedida de contratar com o Poder Publico, ou
suspensa de contratar com a Administracdo Publica, e que se compromete a comunicar
ocorréncia a de fatos supervenientes, conforme Anexo VIII;

1.16 - Atestado de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo, através de atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, nos termos do art. 30, § 1o da Lei 8.666/93,
comprovando que a Licitante prestou servicos com caracteristicas semelhantes aos
servigos previstos neste Edital.

2 - Os documentos relacionados no item 1 deste Titulo poderdo ser substituidos pelo
Certificado de Registro Cadastral - CRC, do Municipio de Divino, em vigor na data da
realizacdo do Pregéo, desde que expressamente indicados no referido cadastro.

2.1 - a apresentacdo do CRC nédo dispensa a apresentagdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social e alteragcdes em vigor, devidamente registrado, ou instrumento publico
ou particular de procuracdo, ou Carta de Credenciamento, com vistas a conferéncia da
assinatura do representante legal aposta nos documentos.

2.2 - No caso de nao constar no CRC do Municipio de Divino quaisquer documentos
exigidos no item 1 deste Titulo, o licitante devera complementar a documentacgao exigida.

2.3 - Se os documentos relacionados no item 1 deste Titulo, indicados no CRC do
Municipio de Divino, estiverem com os prazos vencidos, deverao ser apresentados novos
documentos, em vigor.

2.4 - O licitante obriga-se a declarar a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagéo,
observadas as penalidades cabiveis.

3 — A Pregoeira podera efetuar consulta & pasta de cadastro de fornecedores da
Prefeitura Municipal de Divino, para fins de afericdo de dados omissos no Certificado
Registro Cadastral — CRC, e ainda ao site dos 6rgdos responsaveis pela emissao das
certiddes relacionadas nos itens acima mencionados, para confirmacdo e autenticidade
das certiddes emitidas.
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4 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e
endereco respectivo, observando-se que:

4.1 - se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
4.2 - se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

4.3 - se o licitante for matriz, e o0 executor do contrato for filial, deverdo ser apresentados
tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

4.4 - serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5 - A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte - EPP deverdo apresentar toda
a documentagédo exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatorios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.

5.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatoérios da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Municipio, para regularizacdo da documentacao.

5.2 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacao fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao(a) Pregoeira.

5.3 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 05 (cinco) dias Uteis
inicialmente concedidos.

5.4 - A nédo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei
n® 8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeira convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, ou submeter o processo a Autoridade Competente para
revogacéao.

6 - Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com vigéncia plena na
data fixada para sua apresentacéao.

6.1 —As certiddbes que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgéo
expedidor, deverdo ser datadas dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
de abertura do Pregéo.

7 - Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo, ou apresentados por meio de discos magnéticos.
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8 - A apresentacdo dos documentos em desacordo com o previsto neste Titulo ou a sua
auséncia inabilitara o licitante.

9 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo os
originais substituidos por cépias reprogréficas autenticadas.

IX - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

1 - Ap6s o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas licitantes, no horario determinado, a Pregoeira declarari aberta a sessdo do
Pregéo, oportunidade em que ndo mais se aceitardo novos licitantes, dando-se inicio ao
recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos de
Habilitacéo.

2 - Classificacéo das Propostas Comerciais:

2.1 - Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando-
se 0 atendimento a todas as especificacdes e condi¢ces estabelecidas neste Edital e em
seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em
desacordo.

2.1.1 - Na hipotese de ser necessaria a realizacdo de diligéncias para comprovacao da
exequibilidade dos precos, a sessdo podera ser suspensa, sendo agendada nova data e
horario para sua continuidade.

2.2 — A Pregoeira classificara a proposta de menor preco por item e aquelas que tenham
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor preco,
para que seus autores devidamente credenciados participem dos lances verbais.

2.3 - Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢des definidas no
subitem anterior, a Pregoeira classificara as melhores propostas subsequentes, até que
se alcance o numero maximo de 3 (trés) propostas, para que seus autores credenciados
participem dos lances verbais, quaisquer que sejam o0s precos oferecidos nas propostas
apresentadas.

3 - Lances Verbais

3.1 - Aos licitantes classificados e devidamente credenciados, para participacdo na etapa
de lances, sera dada a oportunidade de nova disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos, a partir do autor da proposta classificada de maior preco
aos demais e em ordem decrescente de valor.

3.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio, para definir a ordem de apresentacao dos lances.
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3.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance
registrado pela Pregoeira.

3.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicara na excluséo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenagéo das propostas.

4 — Julgamento

4.1 - O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR GLOBAL.

4.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo
com os critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.

4.2.1 - Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratacéo.

4.2.2 - Em havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do
edital e que seu precgo seja compativel com o valor estimado da contratagéo, esta podera
ser aceita.

4.3 - Se a proposta ndo for aceitdvel ou o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, a Pregoeira examinard a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condicbes de habilitacdo do licitante, e,
assim, sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto deste edital, para o qual tenha apresentado proposta.

4.4 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das
suas condicdes habilitatérias.

4.5 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeira podera negociar com
0 proponente para que seja obtido melhor preco.

4.6 — Ocorrendo o empate e comprovada a condicdo de ME ou EPP, na fase de
credenciamento dos licitantes, nos termos do item 7 do Titulo VI, proceder-se-4 da
seguinte forma:

4.6.1 - Como critério de desempate, sera assegurada preferéncia de contratacdo para as
microempresas ou empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situagbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% superiores a melhor proposta classificada na fase
de lances;
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4.6.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, no
prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
preclusdo, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

4.6.3 - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

4.6.4 - No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte, que se encontrem enquadradas no disposto no subitem
4.6.1, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta;

4.6.5 - Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos nos subitens 4.6.2 e 4.6.3, 0
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

4.7 - O procedimento previsto no subitem 4.6 somente serd aplicado quando a melhor
oferta inicial, apurada na fase de lances, nao tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte.

4.8 - No caso de participagéo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte
ou participacdo exclusiva de empresas comuns e, ocorrendo empate entre duas ou mais
propostas, e, apos obedecido o disposto no § 2° do Art. 3° da Lei Federal 8.666/93, a
classificacdo se fara, obrigatoriamente, por sorteio, para o qual todos os licitantes seréo
convocados.

5 - Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada da sessao, na qual seréo registrados todos
0s atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, e que, ao final, sera assinada pela
Pregoeira, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

6 - Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicdo, a Pregoeira
devolvera aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes “DOCUMENTACAO DE
HABILITACAOQ”.

7 - A Comissao Permanente de Licitacdo podera, no julgamento das propostas
desconsiderar evidentes falhas formais sanéveis e que ndo afetem o seu contetdo.

X - RECURSOS E CONTRARRAZOES

1 - Apos a declaracdo do vencedor, durante a Sessdo do Pregdo, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera
lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo das
razbes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
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contrarrazBes em igual numero de dias, que comecarao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala de Licitacdes.

2 - Se as razbes do recurso forem apresentadas na Sessdo do Pregdo, estas serdo
reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para apresentar contrarrazées no mesmo prazo, contados da lavratura da Ata, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos autos.

3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

4 - Os recursos e respectivas contrarrazdes deverdo obedecer aos seguintes requisitos,
sob pena de ndo serem conhecidos:

4.1 - ser dirigido ao Prefeito Municipal, aos cuidados do(a) Pregoeira(o), no prazo de 5
(cinco) dias uteis, conforme estabelecido no item 1 deste Titulo;

4.2 - ser dirigido ao Prefeito Municipal, nos casos de anulag&o ou revogagéao, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis;

4.3 - ser apresentado em uma via original, contendo raz&o social, CNPJ e endereco da
empresa, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou
credenciado do licitante, devidamente comprovado;

4.4 - ser protocolizado na sala de Licitacdes da sede administrativa do Municipio, na Rua
Marinho Carlos de Souza, 66, Centro, Divino, CEP: 36.820-000.

5 - O Municipio ndo se responsabilizara por memoriais de recursos e contrarrazbes
enderecgados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos da Sala de
Licitacbes e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

6 - O acolhimento de recurso importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7 - O recurso sera apreciado pela Pregoeira, que podera reconsiderar sua decisdo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente
informado a autoridade superior, que decidira no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do
recebimento do recurso.

8 - A decisao acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicacéo no hall
de entrada no endereco mencionado no preambulo e/ou publicacdo no 6Orgédo de
publicacdo dos atos oficiais do Municipio ou intimagéo direta ao recorrente.

XI - ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO |
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1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o(a) Pregoeira adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatorio.

2 - Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicard o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatério.

Xl - SANCOES ADMINISTRATIVAS |

O licitante que deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, nao
mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal ficara
impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Municipio e, se for o caso,
sera descredenciado do Cadastro de Fornecedores do Municipio, pelo prazo de até cinco
anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital.

XIIl - DISPOSICOES GERAIS

1 - Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:
Anexo | - Modelo de Proposta Comercial,

Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;

Anexo IIl - Modelo de Declaracdo de Empregador Pessoa Juridica;

Anexo IV - Modelo de Declaragdo em cumprimento ao art. 4°, inciso VI, da Lei Federal
n° 10.520, de 17/02/2002;

Anexo V - Termo de Referéncia;
Anexo VI - Modelo de Declaracdo de Condicdo de ME ou EPP;

Anexo VII - Minuta de Contrato;
Anexo VIII - Declaragéo de Inexisténcia de Fato Impeditivo.

2 - O licitante € responséavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informagBes nele contidas implicara na
imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou o cancelamento dos precos
registrados, sem prejuizo das sanc¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

3 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por copia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes de
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licitantes desqualificados e envelopes “Documentacado de Habilitacdo” de licitantes cujas
propostas tenham sido desclassificadas.

4 - Na andlise da documentacdo e no julgamento das Propostas Comerciais, o(a)
Pregoeira poderd, a seu critério, solicitar 0 assessoramento técnico de 6rgaos ou de
profissionais especializados.

5 - Toda a documentacdo apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita
em outro serd considerado especificado e valido.

6 — A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras,
durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas na documentacéo e
proposta, desde que nao contrariem a legislacao vigente, sendo possivel a promocéao de
diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a instrugdo do processo, conforme
disposto no art. 43, § 3° da Lei Federal n°® 8.666/93.

6.1 - Se houver solicitagdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em original
ou em coépia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos
pela Pregoeira ou Equipe de Apoio.

6.2 - O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta ou
inabilitacéo do licitante.

7 — A participagao do licitante nesta licitagdo implica o conhecimento integral dos termos
e condi¢Oes inseridas neste Edital, bem como das demais normas legais que disciplinam
a matéria.

8 - A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o
Municipio revoga-la, no todo ou em parte, por razées de interesse publico, derivadas de
fatos supervenientes comprovados ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacéo, mediante ato escrito e fundamentado.

9 - O Municipio podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a qualquer tempo, 0s
prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

10- Fica eleito o foro da Comarca de Divino, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitagdo, valendo esta clausula como

rentncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Divino/MG, 19 de janeiro de 2018.

LuzianePiler Gongalves
Pregoeira
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ROCESSO LICITATORIO N.° 001/2018
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2018
ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
ABERTURA: 05/02//2018, AS 09:00, HORAS — SALA DE LICITACAO
OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos na area de Tecnologia da
Informacéo para o fornecimento de Locag&o/Licenga de uso por tempo determinado, de

Sistemas de Gestao Publica, conforme detalhamento constante do Termo de Referéncia.

Razdo Social do Licitante:

CNPJ:
Endereco:
Telefone/Fax:
E-mail:
Iltem Descricdo dos Servigcos Unid. | Quant. Vil
Global (R$)
Contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos na area de
Tecnologia da Informagdo para o
fornecimento de Locacédo/Licenca de
uso por tempo determinado, de
Sistemas de Gestdo Publica, a serem
01 Serv. 01

utilizados pela Prefeitura Municipal,
conforme descricAo constante do
anexo V. incluindo implantacao,
treinamento, atualizacdo e suporte
técnico, pelo periodo de 12 (doze)
meses

Validade da Proposta: no minimo 60 (sessenta) dias.

Local e data.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo de identificacdo da empresa
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PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2018

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2018

ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a)
, portador(a) do

Documento de Identidade n.° , inscrito no CPF sob o n°
, como representante da licitante

, inscrita no CNPJ ou no CPF

sob o n° , para participar da licitagdo acima referenciada,

instaurada pelo Municipio, na qualidade de representante legal, outorgando-lhe plenos
poderes para pronunciar-se em seu nome, bem como formular proposta comercial,
assinar documentos, requerer vista de documentos e propostas, interpor recurso e
praticar todos 0s atos inerentes ao certame, a que tudo daremos por firme e valioso.

Local, de de 2018.

Assinatura;

Nome legivel:

Qualificagéo:

CARIMBO DA EMPRESA
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PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2018

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2018

ANEXO lIl - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

, inscrita no CNPJ sob o

n° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)
, portador do Documento de
Identidade  n° e nscrito no CPF sob o n°

, DECLARA, sob as penas da lei, em cumprimento ao
disposto no art. 7°, XXXIll da Constituicdo da Republica, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ().
(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2018.

Assinatura (representante legal):

Qualificagéo:

CARIMBO DA EMPRESA
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PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2018
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2018

ANEXO IV - DECLARACAO DE HABILITACAO

, inscrita NoCNPJ sob o

ne, , por intermédio de seu representante legal ou
credenciado, Sr(a) , portador do
Documento de Identidade n° e inscrito no CPF sob o n°

, DECLARA cumprir plenamente os requisitos de habilitacéo
definidos no Edital de Licitacdo acima referenciado, a teor do art. 4°, VII da Lei Federal n®
10.520/02, sob pena de responsabiliza¢éo nos termos da lei.

, de de 2018.

Assinatura;

Qualificagéo:

CARIMBO DA EMPRESA
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PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2018
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2018

ANEXO V — TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 — A presente licitacdo tem por objetivo a contratacdo de empresa para prestacao de
servicos na area de Tecnologia da Informacao para o fornecimento de Locagéo/Licenca de
uso por tempo determinado, de Sistemas de Gestdo Publica, a serem utilizados pela
Prefeitura Municipal, incluindo implantacao, treinamento, atualizagao e suporte técnico.

1.2 - Os servigos incluem:

A) ASPECTOS TECNOLOGICOS DA SOLUCAO INTEGRADA
e Sistema “multiusuario”, “integrado”, “online”, permitindo o compartilhamento de arquivos
de dados e informacdes de uso comum;

e Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

e Funcionamento em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD e
estacOes de trabalho com sistema operacional Windows 98, NT, 2000 e XP ou GNU/Linux;

e Prover controle de acesso efetivo ao aplicativo por meio do uso de senhas, permitindo
blogueio de acesso depois de determinado nuimero de tentativas de acesso invalidas,
criptografia e expiracao de senhas;

e Prover controle de restricdo de acesso as fungcbes do aplicativo através do uso de
senhas, disponibilizando recursos de dupla custédia, utilizando o conceito de usuario
autorizador, em qualquer funcéo, selecionada a critério do usuario;

e Permitir atribuir, em telas de entrada de dados, por usuario, permissdo exclusiva para
gravar, consultar e/ou excluir dados.

e Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem
como os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuério;

e Manter historico dos acessos por usuario e por fungéo, registrando a data, hora e 0 nome
do usuario;

e Manter log de auditoria das alteragfes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;
e Permitir a visualizacéo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em
disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos
de péaginas e o niumero de copias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da
impressora de rede desejada;

e Permitir que os relatérios sejam salvos em formatos de arquivos “RTF, TXT e XLS” de
forma que possam ser importados por outros aplicativos;

o Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos
tipo texto;

e Ultilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de outros
utilitrios ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de gréficos, etc;
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e Possuir ajuda Online (Help);

¢ Realizar a atualizacao de dados online;

o Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a
internet como meio de acesso;

o Permitir que o0s programas executadveis sejam instalados nas estacfes usuarias,
provendo rotinas de atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso
de substituicdo de versoes;

e Possuir ferramenta de criacdo/edicdo de relatérios que permita o desenvolvimento de
novos relatorios a partir da base de dados existentes, bem como a edi¢cdo dos relatérios
novos e os ja existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de
compilagéo do codigo-fonte;

e Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, através de
configuracdo de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;

e As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente
dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der, hdo seja permitido tornar
inconsistente o Banco de Dados;

o O sistema devera permitir a realizagdo de “Cépias de Seguranga” dos dados, de forma
“on-line” e com o banco de dados em utilizagao ou nao;

e As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos proprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutencéo de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

e O gerenciador de banco de dados deverd possuir recursos de seguranga para impedir
gue usudrios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracdo, exclusédo, impresséo ou copia,;

e Utilizacdo da Tecnologia com coleta de dados através de Palm ou Celular (Mobile) para
levantamentos técnicos como Inventario de Patrimonio

e O gerenciador de banco de dados deverd possuir recursos de seguranga para impedir
gue usudrios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracdo, exclusédo, impresséo ou copia,;

o Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

B- ESPECIFICACAO DO OBJETO

1 - SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA

|. CONTROLE ORCAMENTARIO

e Atender as exigéncias da Lei n°® 4.320/64 e da Lei n° 101/01 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

e Permitir o cadastro das atividades e funcdes programaticas;

e Ser totalmente integrado com os sistemas do Tribunal de Contas do Estado;

e Permitir que o cadastro da proposta orcamentéria da despesa possa ser feita utilizando o
controle por 6rgao e unidade orcamentaria;
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e Armazenar dados do orgcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgéo,
fundo ou entidade da administracéo direta, autarquica e fundacéo, inclusive empresa estatal
dependente;

e Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo econdmica da receita e
despesa, da tabela de componentes da classificacdo funcional programatica e da tabela de
fontes de recursos especificadas nos anexos da Lei n° 4320/64 e suas atualizacdes;

o Permitir inclusdo de informacdes oriundas das propostas orcamentarias dos 6rgaos da
administracdo indireta para consolidacdo da proposta orcamentaria do Municipio,
observando o disposto no artigo 50, inciso Il da Lei Complementar n°® 101/2000 (LRF);

e Emitir relatorio da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracdo direta e
indireta) conforme exigido pela Lei n® 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei
Complementar n°® 101/2000 (LRF);

e Integrar-se totalmente as rotinas da execugdo orgamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolugéo da execucdo do orcamento;

¢ Permitir o controle de metas de arrecadacéo das receitas;

e Gerar o cronograma mensal de desembolso;

e Cadastrar e controlar as dotagbes constantes do orgcamento da Prefeitura e das
decorrentes de créditos adicionais, especiais e extraordinarios;

e Permitir que a elaboracdo da proposta orgcamentéria da despesa seja individualizada por
unidade gestora como também consolidada;

o Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo da receita, da tabela de
componentes da classificagéo funcional programatica, da tabela de natureza da despesa, da
tabela de unidade orcamentéria e da tabela de vinculo;

e Permitir consolidacdo da proposta orcamentéria fiscal e da seguridade social;

e O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa
orgamentaria, além das transferéncias financeiras para a elaboracdo da Lei Or¢camentaria
Anual;

e Relagéo de o6rgéos;

¢ Relacéo de unidades orcamentarias;

e Relagéo de funcdes de Governo;

¢ Relacgéo de subfuncdes de Governo;

¢ Relacéo de programas de Governo;

¢ Relacdo de projeto e atividades;

e Emitir todos os anexos de or¢camento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundagdo, bem como empresa estatal dependente,
exigidos pela Lei n° 4320/64, pela Lei Complementar n°® 101/2000 (LRF) e legislacéo
municipal;

e Sumario geral da receita por fontes e da despesa por funcdes de Governo;

e Anexo 1 — demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econbmicas
(adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);

e Anexo 2 — receita segundo as categorias econdémicas e natureza da despesa segundo as
categorias econémicas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/M e SOF/MP
n° 163);

e Anexo 2 —resumo geral da receita;
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e Anexo 2 - consolidacdo geral da despesa;

e Anexo 6 — programa de trabalho;

¢ Anexo 7 — demonstrativo de fun¢des, subfuncbdes e programas por projetos, atividades e
operacOes especiais;

¢ Anexo 8 — demonstrativo da despesa por fung¢des, subfuncdes e programas conforme o
vinculo com os recursos;

¢ Anexo 9 — demonstrativo da despesa por 6rgaos e fungoes;

¢ Relatério Analitico da Receita por fontes e Categoria Econbmica;

¢ Relatorio da Receita Fiscal e da Seguridade Social,

¢ Relatodrio Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

¢ Relatorio da Despesa por Atividade/Projeto/Operacao Especial

¢ Relatério da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

¢ Relatério Comparativo de Fonte de Recurso (Receita e Despesa)

¢ Relatoério da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

¢ Relatorio de Metas Bimestral de Arrecadagéo

¢ Relatério de Metas Bimestral da Despesa

e Relatorio de Cronograma de Desembolso por Orgéo, Unidade Orcamentéria,

e Tabela Explicativa da Evolucao

¢ Relatdrio de Compatibilizagdo do Orcamento / Metas Fiscais

¢ Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacdo

e Totais da Receita e Despesa Por Cadigo de Aplicacdo (Vinculo de Recursos)

e Demonstrativo da Aplicagdo da Receita na Saude — 15% pelo Orgado

¢ Demonstrativo da Aplicacdo da Receita na Educacéo — 25% pelo Orcado;

¢ Demonstrativo da Aplicacdo da Receita do FUNDEB Com Pessoal — 60% pelo Or¢cado;

e DEMONSTRATIVO DE APLICACAO NO PASEP — 1.00% pelo Orcado;

¢ DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL pelo Orcado;

e DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA pelo Orcado;

e Grafico do Orcamento da Despesa por Categoria Econbmica ou Fungdo com Valor
Orcado e Percentual,

e Grafico do Orcamento da Receita por Categoria Econémica ou Fonte de Recurso com
Valor Orgado e Percentual;

e Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitacao
de empenho conforme o Artigo 9° da Lei n°® 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario;

e Controle do orcamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas
alteracbes durante o0 exercicio (cancelamentos, suplementacbes, bloqueios,
indisponibilidade etc).

[I. CONTABILIDADE

e Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de
langcamento ou documento equivalente para a liquidacéo de receitas e despesas e a ordem
de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;
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e Permitir que os empenhos globais, ordinérios e estimativos possam ser anulados parcial
ou totalmente;

e Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacédo, e posteriormente liquidados ou
cancelados;

e Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar
para que seja gerada automaticamente a anulacdo dos empenhos selecionados pelo
usuario;

e Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento contabil do
anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

e Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo Gnico do Artigo 8° da Lei Complementar
n°® 101/2000 (LRF);

e Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacdes
relativas ao processo licitatério, fonte de recursos e nimero do processo;

e Permitir a contabilizag&o utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis
e partidas dobradas;

e Assegurar que as contas sO recebam langcamentos contdbeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado;

e Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagcdo do plano de contas, dos
eventos e de seus roteiros contabeis;

e Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragéo
do resultado e para a apropriacao do resultado, ndo permitindo lancamentos nos meses ja
encerrados;

e Permitir a utilizacdo de historicos padronizados e historicos com texto livre;

e Permitir a incorporagdo patrimonial na emisséo ou liquidacdo do empenho;

o Permitir a apropriagcdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos
centros de custos sejam necessarios para cada empenho;

e Permitir a contabilizacdo de retencfes na emissao da liquidagdo do empenho;

e Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

e Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

e Contabilizar as dotacdes orcamentarias e demais atos de execugdo orcamentaria e
financeira para 6rgao, fundo ou entidade da administracao direta, autarquica e fundacao,
bem como empresa estatal dependente;

¢ Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizac&o legal para
abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de
Orgamento ou na LDO;

e Possibilitar imprimir dados basicos do empenho e seu favorecido para identificacdo de
processos de despesa;

e Utilizar plano de contas com codificacdo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de
forma a atender a classificacdo orcamentaria da receita e da despesa e a consolidacéo das
contas publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n°® 163 e
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP em vigor.
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e Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracao do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacdo deste resultado ao
patriménio municipal;

e Disponibilizar relatorio ou consulta de inconsisténcia na contabilizacdo diéria;

¢ Nao permitir exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis;

e Permitir estornos de langcamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

e Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuracdo e apropriacdo do
resultado;

e Demonstrar sinteticamente as movimenta¢gdes de lancamentos de despesas e receitas
nos cadastros;

o Efetuar a digitalizagdo em gravacdo da documentacdo que acompanha o processo de
despesa (notas fiscais, recibos, contratos etc) no processo de liquidacdo de empenhos;

e Possibilitar a anulagéo total ou parcial dos empenhos e a exclusdo das mesmas;

e Efetuar a escrituragdo contabil dos lancamentos da receita e despesa automaticamente
nos sistemas: Financeiro, Patrimonial e de Controle em partidas dobradas e no Sistema
Orcamentario em partidas simples, de conformidade com os Artigos n° 83 a n° 106 da Lei n®
4.320/64;

¢ Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de
pagamento, cancelamento, restabelecimento, etc, quando for o caso;

e Permitir controle de alteracbes orcamentarias e os dados referentes a autorizacdo de
geracdo destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados e o
tipo de alteracdo (suplementacéo, anulacdo e remanejamento);

e Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacéo da legislacdo de
autorizacao;

e Controlar as dotacdes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dota¢des com saldo
insuficiente por unidade gestora;

e Permitir a verificacdo das datas dos lancamentos para informar ou bloquear quando a
mesma for anterior a Ultima langada, controladas individualmente por unidade gestora;

e Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a
inclusédo ou manutencgéo dos langamentos, podendo ser controlado por grupo/usuério;

e Permitir a demonstragcdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do
sistema;

e Permitir que os langamentos da despesa (alteracdo orcamentaria, reserva, empenho,
liquidacdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade
gestora consolidadora apenas podera consultar estes;

e Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatorios,
individualizadas por unidade gestora,;

e Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatorios do
sistema;

e Permitir integracdo do modulo de reserva com o modulo de empenho, transferindo para o
empenho todas as informacdes previamente cadastradas na reserva de dotacao;

e Permitir o controle de reserva de dotacdo, possibilitando a anulagédo dos saldos néo
utilizados;
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e Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

o Permitir a liquidacdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios ou de
restos a pagar, bem como a anulagao destas;

e Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e
ordem bancaria), assim como o0 pagamento do mesmo;

e Controlar os saldos das liquidagbes que j& estdo anexadas a documentos (cheque e
ordem bancaria), assim como o pagamento da mesma liquidacao;

e Permitir em todas as anulagdes informar complemento dos histéricos referente a
transacao efetuada;

e Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo
gue a unidade gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;

e Manutencao de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF) e
servidores (matricula);

¢ Inscricdo de restos a pagar processados e ndo processados;

e Integrar todas as contas do sistema or¢camentario, financeiro, patrimonial e de Controle
cujas movimentacgdes sdo registradas simultaneamente;

e Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizagdo do sistema através do
empenhamento, liquidagéo, baixa de empenho, lancamento da receita e administracdo
orcamentaria, gerando automaticamente os lancamentos na contabilidade, orgamento e
tesouraria;

e Permitir que os dados orcamentarios e de tesouraria sejam processado em datas
diferentes, podendo ser parametrizados;

e Permitir a consulta de todos os lancamentos contabeis originados pela emissao e
movimentacao de determinada despesa, através da numeracdo do empenho;

e Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa, fornecendo relatérios das
liquidagbes e ndo permitindo pagamento de despesa ndo liquidada, sendo necessario
parametrizar o sistema;

e Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o
software de gestéo;

e Gerenciar os contratos, licitacdes e convénios firmados com a entidade;

e Permitir definir a qual sistema pertence a conta contabil, com selecdo entre: Financeiro,
Patrimonial, Orcamentario e de Controle;

e Gerar as razfes analiticas de todas as contas integrantes dos Planos de Contas.

e Possibilitar a configuracéo da despesa e da receita para controles, como de gastos com
pessoal, evolucdo e projecéo, informacao de metas, objetivos, justificativas, caracterizacéo,
autor de emendas entre outros;

e Configuracdo dos lancamentos automéaticos e langamentos de encerramento;

e Geracao dos lancamentos de abertura e verificacdo das inconsisténcias;

e Gerar relatérios ou arquivos em meios eletrénicos solicitados na Lei Complementar n°®
101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (relatorio resumido da execucao
orcamentaria), Artigos 54 e 55 (relatério da gestdo fiscal) e Artigo 72 (despesas com
pessoal);

e Emisséo de relatérios listagens contendo todas as movimentagfes da receita e despesa;
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e Possibilitar a emissdo de relatorios configuraveis, ou seja, com a possibilidade de
inclusdo, agrupamento e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e
somatorios;

e Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada,
o0s empenhos, liquida¢gdes e movimentacdes contabeis, seguindo a ordem cronoldgica.

[ll. TESOURARIA

¢ Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias para contabilizacdo posterior;

e Permitir a configuragcdo do formulario de cheque, pelo proprio usuério, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias;

e Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliacdo bancaria,
permitindo configura¢éo do formulério de acordo com as necessidades da entidade;

e Permitir a anulacdo parcial ou total de uma determinada receita;

e Possibilitar a conciliagdo bancéaria manual ou automatica;

e Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automatica
dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

e Permitir o controle de aplicagdo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta
contébil;

¢ Controlar os talonéarios de cheques em poder da tesouraria para qgue nenhum pagamento
(com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer relatérios sobre
0s pagamentos efetuados por banco/cheque;

e Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicdo arrecadadora para todas as receitas
arrecadadas;

e Gerar arquivos, em meios eletrdnicos, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancério para diversos bancos através do
movimento de ordem bancéria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos
por unidade gestora;

e Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicbes bancarias;

e Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Municipio para os diversos
meses do ano;

e Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execucao diaria de
entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

e Gerar arquivos, em meios eletrdnicos, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos;

¢ Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com vérias contas pagadoras;

o Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulagao do registro de pagamento,
fazendo os langamentos necessarios;

e O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as
movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as
operacbes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Copia de Cheques, Livros,
Demonstracdes e o Boletim de Caixa;

e Permitir o lancamento de investimento, aplicacfes e todos os demais langamentos de
débito/crédito e transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos os
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lancamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancérios para gerar 0s
relatorios necessarios;

e Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotagbes or¢camentarias,
extraorcamentérias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra
caixa ou bancos, gerando recibos permitindo anulacbes, efetuando os lancamentos
automaticamente;

e Emitir todos os relatorios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em
suas respectivas contas;

e Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada,
as ordens de pagamento, 0s pagamentos e o0s taldes de receita, seguindo a ordem
cronolégica;

o Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

e Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario poderd informar o
empenho e os descontos efetuados para posterior impressdo do recibo e assinatura do
fornecedor;

e Possibilitar 0 pagamento de empenhos através dos documentos, cheques e ordem
bancéria, ou pelo pagamento direto;

e Possibilitar o pagamento de liquidagcdes através dos documentos, cheques e ordem
bancaria, ou pelo pagamento direto;

e Gerar integracdo automéatica dos descontos dos pagamentos e das liquidacbes na
receita, através da transposicao de consignacao;

e Permitir que os lancamentos da receita (arrecadagdo, previsdo atualizada) sejam
controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas
podera consultar estes lancamentos;

e Permitir 0 reajuste das previsdes de receita através dos indices definidos na Lei
Orcamentéria e/ou Lei de Diretrizes Orgamentarias, com ou sem arredondamento;

e Propiciar baixa de tributos, divida ativa e demais arrecada¢cdes municipais por lote
(arquivo bancario) ou individualmente;

e Permitir registro de todas as movimentagdes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos e todas as operagbes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e
Border6s, Livros, Demonstragfes e o Boletim, registrando automaticamente os langcamentos;
e Permitir registro e fornecimento de relatérios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque;

e Manutencéo de cadastro de bancos e as agéncias bancérias;

¢ Manutencao do cadastro de contas bancérias;

e Relatorios de repasse, onde o usuario podera configurar as contas de receita e
percentuais para calculo de valores a repassar para a educacao, saude e outros;

¢ Relat6rios de boletim diario da tesouraria;

e Relatérios de demonstrativo financeiro do caixa;

e Relatorios de extrato bancario;

¢ Relatdrios demonstrativos dos cheques em transito;

e Relatorios das receitas proprias e de transferéncias em relagdo ao total arrecadado,
detalhando por tributo e outras receitas;

¢ Relatérios de comparativo da receita orcada com a arrecadada;
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Relatorio da previsdo atualizada da receita;

Relatérios do movimento diario da receita — analitico;
Relatérios do movimento diario da receita — sintético;
Relatérios de saldos das receitas;

Relatorios de balancete da receita;

Relatérios do demonstrativo da receita arrecadada;
Relatérios do balancete da receita anual;

Relatorios de registro analitico da receita;

Relatorios de receitas municipais da administracao direta;
Relatérios de movimento da receita — extrato;

Relatérios de receitas extraorcamentarias;

Relatérios de demonstracdo diaria de receitas arrecadadas

extraorgcamentérias);

Relatérios de livro caixa;

Relatorios de termo de abertura e encerramento;
Relatorios de termo de conferéncia de caixa;
Relatérios de mapa de conciliagdo bancaria;
Relatoérios de ordem bancaria;

Relatoérios de ordem bancaria por fornecedor;
Relatérios de movimento de pagamento;
Relatérios de movimento de pagamento por natureza de despesa;
Relatorios de resumo de pagamentos;

Relatérios de copia de cheque;

Relatérios de pagamento por fornecedor;
Relatérios de restos a pagar e seus pagamentos;

(orcamentarias e

Relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria classificados em suas
respectivas dotacdes/contas.

IV.BALANCOS / PRESTACAO DE CONTAS

Configuracao para fechamento automatica das contas do balanco;
Fechamento automatico do balanco seja ele mensal ou anual,

Possibilidade de informacdo de dados manuais provenientes de sistemas como:
Patrimonio, Almoxarifado, Arrecadacdo e demais que ndo estejam integrados e necessita da
mesma;

Relatorio de sumario geral;

Anexo | — demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias econémicas;

Anexo Il — resumo geral da receita;
Anexo Ill — demonstrativo da despesa por categoria econdmica;

Anexo IV — demonstrativo por funcdo, subfuncdo e programas por categoria econémica;
Anexo V — demonstrativo por funcédo, subfuncéo e programas por projeto/atividade;

Anexo VI — demonstrativo por fungdo, subfuncdo e programas conforme vinculo com os
recursos;

Anexo VII — demonstrativo da despesa por 6rgéo e fungao;
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e Anexo VIII — comparativo da receita orgada com a arrecadada;

e Anexo IX — comparativo da despesa autorizada com a realizada;

e Anexo X —demonstrativo dos créditos a receber;

e Anexo XI — balango or¢amentério;

¢ Anexo Xl — balanco financeiro;

¢ Anexo Xl — balanco patrimonial;

e Anexo XIV — variagbes patrimoniais;

¢ Anexo XV — demonstrativo da divida fundada;

e Anexo XVI — demonstrativo da divida flutuante;

e Anexo XVII — demonstrativo dos créditos a receber;

e Anexo XVIII - Inventario das Contas do Ativo Permanente

e Anexo XIX - Inventario das Contas do Passivo Financeiro Permanente

o Comparativo patrimonial;

e Comparativo por fonte de recurso;

¢ Demonstrativo do resto a pagar, separado por ano, em processados e ndo processados e
agrupado por funcéo e subfungéo, totalizando cada agrupamento;

e Emitir lista de decretos de suplementacdo/anulacdo de cadastrados pela entidade;

e Emitir balancete de verificacao.

e Atender as exigéncias quanto a geracdo de dados relativos as receitas e despesas,
necessarios a disponibilizacdo a qualquer pessoa fisica ou juridica, contendo as
informag0des exigidas no art. 48-A, incisos | e I, da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio
de 2000 (Incluido pela Lei Complementar n° 131, de 2009);

e Permitir a insercédo de dados e geracdo de arquivos necessarios a serem utilizados para
atendimento as diretrizes emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais na
Instrugdo Normativa n° 10/2011 que trata do Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios — SICOM.

2 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTOS

. CADASTRO DE PESSOAL

o Permitir a captacdo e manutencéo de informacdes pessoais de todos os servidores com
no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau
de Instrucéo, Estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e
Data Expedicdo), Carteira de Trabalho (Numero e Série), Carteira de Habilitacdo,
Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, ldentificar se é Deficiente Fisico;

e Permitir a captacdo e manutencado de informac6es do vinculo que o servidor teve e/ou
tem com o Orgéo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo,
Salario, Carga Horaria Semanal, Data de Nomeacgé&o, Data de Posse, Data de Admisséo,
Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Unidade Orcamentéaria, Horario de
Trabalho, Tipo de Ponto, Local de Trabalho;

o Permitir a captacdo e manutencédo de informacgfes da Qualificacdo profissional incluindo a
escolaridade, formacéo, treinamentos realizados e experiéncias anteriores;
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e Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢Bes previstas
para cada dependente;

e Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;

e Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data
de Incluséo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual , Valor Fixo,
Salério Minimo);

e Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para
manter o histérico da lotacdo e custeio, com informacdo da fonte de recurso que sera
utiizada para captagcdo do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores
informados no custeio;

e Registrar e manter o histérico das alteragbes de cargo, salario, lotacdo, regime juridico,
local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancéria dos servidores;

e Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo
da referéncia e o historico dos valores salariais para cada referéncia;

e Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugéo,
CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade criada, Data e Motivo de Extin¢ao;

e Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo
local possa ser consultado diversas informacdes, como: dados financeiros, dependentes,
frequéncia, licencas e afastamentos, férias e licenga prémio;

e Estabelecer um Unico codigo de registro para o servidor, para que através deste possam
ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo Publico e
permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com
este, possibilitando a consulta de dados historicos, independente do periodo trabalhado;

¢ Validar digito verificador do nimero do CPF;

e Validar digito verificador do nimero do PIS;

o Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

¢ Permitir o cadastramento do Plano de Cargos, informando, por secretaria, 0s cargos
aprovados e a quantidade de vagas aprovadas para cada cargo na secretaria,;

e Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estédo
nomeados em cargo de comissdo possibilitando a consulta das informagf6es cadastrais de
ambos os vinculos;

e Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

e Permitir consulta em tela ou relatério dos servidores comissionados que fazem parte do
guadro efetivo e também aqueles que ndo fazem parte do quadro efetivo, listando
separadamente;

e Localizar servidores por Nome ou parte dele;

e Localizar servidores pelo CPF;

e Localizar servidores pelo RG (Cédula identidade);

e Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagdes de um contrato ja
existente, selecionando um ou Vvarios servidores. Isto € muito utilizado na recontratacdo de
servidores temporarios;
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e Permitir a informacdo do desligamento a um servidor para pagamento individual da
rescisdo, bem como a informac¢ao de um Unico desligamento a um grupo de servidores para
pagamento coletivo. Isto € muito utilizado na rescisdo de servidores temporarios cujos
contratos vencem no mesmo dia;

¢ Possibilitar a configuracdo das formas de admissédo por regime de trabalho, categoria
funcional, regime previdenciério e tipo de admissao, para garantir que ndo seja admitido um
servidor com informac®es fora dos padrbes permitidos;

o Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificagbes, consignagdes etc.) para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no
minimo, o cédigo da verba (verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho
do servidor), niumero e data do processo de concessao, data de concessao, data do ultimo
reajuste, data de vencimento e histérico dos valores ou percentuais;

e Emitir contrato de trabalho temporario com emissdo de assinatura digitalizada do
secretario;

e Permite langcamentos coletivos nos itens (Lancamentos Fixos, Lancamentos Variaveis,
Mensagens nos Holerites, Lancamentos no Curriculo Funcional e Ticket).

e Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admisséao até a exoneragao;

e Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo
de férias controlando o saldo restante dos dias de férias;

e Permitir o langamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo
controlando o saldo restante dos dias de férias;

e Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
lancado;

e Emitir relagcéo de férias vencidas e a vencer por Secretaria,;

e Emitir os Avisos de Férias;

e Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.

e Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licenca prémio dos
servidores desde a admissao até a exoneracgao;

e Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo
de licenga prémio controlando o saldo restante dos dias;

e Permitir o langcamento de licenca prémio em gozo e pecUnia para 0 mesmo periodo
aquisitivo controlando o saldo restante dos dias.

e Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a
emissdo do formulario padronizado;

e Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos;

e Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

e Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos
interruptos, quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido
por parte do Org&o e possibilitando o encaminhamento ao INSS;

e Controlar prorrogagfes de licengas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido
para a mesma;
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e Permitir o langcamento de Licencas e Afastamentos influenciando diretamente na
contagem de tempo de servico, caso esteja determinado no estatuto municipal.

e Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servico,
abatendo as faltas injustificadas e as licengcas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo para concessao e atualizacdo do percentual concedido para pagamento em folha,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relacéo ao limite estabelecido;

e Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Licenca Prémio, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
concesséao dos dias de Licenca Prémio, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite
estabelecido;

¢ Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas
e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo
de férias, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido.

o Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Resciséo, Adiantamento de
Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario,
Décimo Terceiro Salario e Complementar;

e Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de
pagamento;

e Permitir o processamento de folha de rescisédo individual ou coletiva com caélculos de
férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de
langcamento avulso na folha;

e Emitir o Termo de Rescisao;

e Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo
de um regime em um outro;

e A folha de Licenca Prémio devera ser processada com as informacdes dos dias de
pecunia e/ou gozo lancadas na Licenca Prémio, ndo permitindo duplicidade de langamento
em variavel na folha de pagamento;

e Permitir simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento;

e Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

o Possuir rotinas de célculos através de férmulas e expressfes, para qualquer vencimento
e desconto, tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo préprio
usuario do sistema;

e Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para o RGPS
(INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor;
e Gerar arquivo SEFIP.RE para importacao no software da Caixa Econdmica federal;

e Emitir Folha Analitica;

e Emitir Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos;
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e Permitir a inclusdo de valores variaveis na folna como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais, para um servidor ou um grupo de
servidores no caso de langamento comum a todos;

e Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em
folha controlando os registros validos e rejeitados pelo sistema, gerando apdés
processamento, um arquivo de retorno para o convénio com os valores debitados em folha e
rejeitados pelo processamento informando o motivo da rejeicao;

e Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso;

e Possuir integracdo com o Sistema de Administracdo Or¢camentaria e Financeira, através
de arquivo texto, disponibilizando os dados necessarios para reserva, empenho, liquidacdo
e pagamento das despesas com pessoal, possibilitando informar datas diferentes para
pagamento de convénios;

e Gerar as informacgdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislagédo vigente, via arquivo
texto para importacdo no software da Receita Federal;

e Gerar as informacgdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente, via arquivo
texto para importacdo no software do SERPRO;

e Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retengdo de Imposto
de Renda na Fonte e para aqueles que nao tiveram retencao;

e Gerar as informagfes de admisséo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto,
para importacao no software do Ministério do Trabalho;

e Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios;

e Calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego fora
do Orgao;

e Célculo de IRRF centralizado em um Unico vinculo para servidores com mais de um
vinculo empregaticio com o Orgéo;

e Permitir a geragdo do Informe de Rendimentos em arquivo PDF para disponibilizar na
Internet;

e Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos o0s
contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados;
e Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da rede
bancaria, emitindo relacéo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor
a ser creditado;

e Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via);

e Possuir rotinas de controle e célculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta;

¢ Emitir recibos para pagamento de penséao judicial,

e Emitir relacdo dos valores consignados em folha com opc¢éo de geracdo em arquivo texto;
e Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar
arquivo de retorno do banco para pagamento do PASEP em folha de pagamento. Apés o
processamento, gerar arquivo texto com os servidores ndo processados para o Banco do
Brasil;

e Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para o RGPS
(INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor;
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e Possuir rotinas de célculo de margem consignavel, com emisséo de relatérios da margem
disponivel para gastos nos estabelecimentos conveniados;

e Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estdo em meio
magneético ou seja fichas financeiras que estdo em papel;

¢ Possuir rotina de lancamentos para funcionarios afastados, ndo precisando esperar o
mesmo retornar do afastamento. Poder&o ser efetuados a qualquer momento e o sistema se
encarregara de trazé-los a folha de pagamento exatamente na primeira folha que o
funcionario retornar do afastamento;

o Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

3 - SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

¢ O sistema de contrato devera controlar o saldo de material / servigo.

e Permitir o cadastro e dos contratos (objeto, valor contratado, vigéncia e pagamento) e
seus aditivos, reajustes e rescisoes.

e Permitir o controle das certiddes vencidas ou a vencer;

e Emitir a ata do Pregdo Presencial e seu histérico com os lances

e Permitir informar as linhas de fornecimento dos fornecedores.

e Ter opgao de informar os socios, representantes e contato dos fornecedores.

e Trata a tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores na
abertura da tela de fornecedores.

e Possuir emisséo de relatérios de documentos a vencer ou vencidos de fornecedores

¢ Possibilitar enquadrar o fornecedor de acordo com a lei complementar 123/2006

e Permitir pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda Municipal,
Estadual e Federal. Permitir o registro e controle de ocorréncias dos fornecedores de
materiais, servicos e obras.

e O Sistema deve permitir acompanhar todo o processo licitatério, envolvendo as etapas
desde a preparacdo (processo administrativo), registrando as atas, mapa comparativo de
precos, etc.

e Cadastrar os processos de licitacdo informando numero do processo, objeto,
modalidade e datas do processo.

e Emissdo do quadro comparativo de preco apds o processo de cotacdo para analise das
propostas.

e Ter a opcdo de que o fornecedor preencha a cotagdo em suas dependéncias e,
posteriormente, a envie por meio magnético, de forma a evitar redigitacédo, lendo os dados
automaticamente e importando-os para o sistema.

¢ Possibilitar encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco e licitagéo.

e Controlar através de relatério quando o limite de dispensa de licitac6es forem excedidos

e Integrar-se com o sistema contabil gerando as autorizacdes de empenho e a respectiva
reserva de dotacdo. O sistema n&o deve permitir alterar da descricdo do material apés sua
utilizacéo;

e Consultar o andamento dos pedidos através de emissao de relatorio.

e Gerar automaticamente a autorizacdo de fornecimento ou documento equivalente a partir
da licitacdo. Relatério para emissao das ordens de compras.
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e Integrar-se ao software de protocolo, para que 0 processo possa ser gerado
automaticamente ou conforme parametrizacao no ato do cadastro do pedido de compra.

e Permitir a emisséo de relatério de pre¢co médio.

e Ter a opcao de consolidar varios pedidos de compras para geracdo de pesquisa ou
licitagcdo. Permitir criar modelos de documentos para justificar as dispensas de licitacao.

e Possibilitar a cépia de itens de um processo de compra j4 cadastrado. Cadastrar as
comissodes julgadoras, informando a vigéncia e os membros.

e Possibilitar acompanhar todo o processo de abertura e julgamento da licitacao,
habilitacdo, proposta comercial, adjudicacdo e emitindo o mapa comparativo de precos.

¢ O sistema deve permitir que a numeracao da licitacdo seja seqiiencial ou por modalidade.
Permitir separar os itens do processo por despesa or¢gamentaria.

¢ O sistema deve avisar quando for utilizado determinado fornecedor que possuir contrato
suspenso.

e O sistema deverd sinalizar com antecedéncia definida pelo usuario o vencimento dos
contratos. Possibilitar o controle e a definicAo do cronograma de entrega dos itens dos
contratos. (Possibilitar o cadastro de varios modelos de editais, homologagéo, adjudicacgéo,
etc.). Controlar os contratos por unidade gestora.

¢ Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de pagamentos dos contratos
¢ Possibilitar 0 acompanhamento de todos lance a lance do pregao, através de tela, que
serd atualizada mediante digitacdo dos lances, de forma que os fornecedores possam
acompanhar o andamento do pregéo. Ter a opcao de enquadramento de lotes manual.

e Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacdes e de materiais devem ser
Unicas evitando redundancia e discrepancia de informagoes.

e Permitir controlar os limites de cada modalidade estabelecidos na Lei 8.666/93.

e O sistema deverd mostrar automaticamente os empates no julgamento de precos, de
acordo com a Lei Complementar n°® 123/06.

¢ Mostrar na tela de julgamento os fornecedores que se encontram empatados. Efetuar
licitagdes por maior desconto, ou melhor, oferta.

e Quando a licitacdo for por desconto, ou melhor oferta, as propostas de precos
serdo lancadas em porcentagem inclusive nos os modelos de ata e homologacéao.

e Possuir os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei
8.666/93. Possibilitar o cadastro do aditamento contratual.

¢ Registrar e emitir atas de julgamentos para os materiais registrados. Possuir base de
precos registrados

¢ Possibilitar a geragéo de autorizacéo de fornecimento aos fornecedores automaticamente
mediante registro de preco.

e Possuir modulo de pregdo presencial, além de controlar todo do processo de aquisicdo
de materiais, servicos e obras.

e Permitir efetuar o pregdo por lote de itens

e Permitir efetuar o pregdo por item.

e Possibilitar o enquadramento dos lotes automaticamente por: Item, codigo do produto,
tipo de produto ou global.

e Cadastrar de forma sintética os fornecedores que participardo do pregdo. Gerar a ata
automaticamente de acordo com o modelo informado.
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o Possibilitar a digitagdo das propostas iniciais de fornecedores, e classificagdo. definindo
quais participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregao
(10520/2002).

e O Sistema deverd classificar Médulo de Licitagbes deverd possibilitar a classificagéo
automaticamente as propostas do Pregdo Presencial, conforme a lei 10520/2002.

e Registrar os pregos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.
Identificar possiveis débitos fiscais no ato do cadastro dos fornecedores para a licitagdo. Ter
a opcao de consulta ao preco praticado nas licitacdes por material.

e Controlar a situacao do processo de licitagdo (anulada, concluida, cancelada, suspensa,
deserta, fracassada ou revogada).

e Possuir configuragéo de julgamento por técnica, definindo as questdes e respostas.

e Registrar a rescisao do contrato.

¢ Possuir mesclagem de campos em todos os modelos de documentos.

4 - SISTEMA DE GESTAO DE FROTAS

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;
Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais proprios ou de terceiros);

Gastos com manutencgdes efetuadas em dependéncias proprias ou de terceiros;

Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral;

Permitir apropriacdo de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive
apropria-los em nivel de conjunto mecanico;

e Possibilitar a vinculagéo e desvinculagéo de agregados aos veiculos e equipamentos;

e Programar, emitir e controlar a execucdo de ordens de servicos a serem efetuados nos
veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo registrar as datas de abertura e
fechamento, servicos realizados e despesas decorrentes;

e Permitir registrar servicos executados por veiculo, agregado, conjunto mecanico e
fornecedor;

e Programar, emitir e controlar a execugdo de planos de revisdo peridédicos e de
manutencdo preventiva a serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e
agregados permitindo gerar as respectivas ordens de servigo a partir desses planos;

e Registrar toda a utilizagdo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor
requisitante, tempo de utilizac&o e a distancia percorrida;

e Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitacdes dos motoristas;

e Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os
veiculos e seus agregados;

e Manter controle fisico do estoque de pecgas de reposicdo e material de consumo no
sistema ou integrado com o almoxarifado;

e Manter total integracdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a n&o duplicar
dados relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do
patrimdnio;

e Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculando o
consumo médio e custo médio por unidade de utilizagao;
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e Possuir andlises comparativas de consumo por tipo de veiculo/equipamento, por tipo de
combustivel entre outras;

e Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados
como: multas, acidentes etc, registrando datas e valores envolvidos;

o Permitir a substituicdo de marcadores (hodémetros e horimetros).

5 - SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

e As requisicdes poderdo ser feitas através da integracdo dos setores solicitantes ao
almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do érgao.

e Controlar as aquisicbes de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por
requisicao

¢ Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

e Controlar o atendimento as requisicdes de materiais.

e Dar baixa automética no estoque pelo fornecimento de material através da aplicacao
imediata.

e Emitir relatorio de requisi¢cbes de materiais por centro de custo.

e Emitir etiquetas para localizacdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

¢ Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

e Emitir relatério de todos os produtos/servigos cadastrados no sistema, com cadigo,
especificacdo, unidade, endereco e lote.

e Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais

e Emitir relatorios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Uniédo e
do Estado;

e Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra,
podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integragdo com o sistema de
compras.

¢ Histdrico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

e Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o
cadastro unico;

e O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestédo, possuindo
acesso somente a almoxarifados especificos.

¢ O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com validade
gue esta para vencer.

e O sistema devera permitir o controle de todas as movimentacdes efetuadas nos diversos
almoxarifados municipais.

e O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “lay-out” e ordens selecionaveis.

e Opcao de visualizar os relatérios em tela antes da impressao;

e Para a distribuicdo de materiais deverd ser utilizado os centros de custos/locais para
controle do consumao.

e Permite consultas ao catalogo de produtos/servicos, aplicando filtros diversos (nome,
cbdigos, etc.);
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o Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacéo no estoque;

o Permitir a geracao de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

¢ Permitir a manutencéo para o cadastro de materiais quanto as informacdes de:

e - Qrupo,

e - subgrupo,

e - classificacao,

e - embalagem.

e Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um determinado
material

e Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sado independentes de
execucao orcamentaria (doacdo e devolucdo) no almoxarifado.

e Permitir que cada setor elabore sua prépria requisicdo de material.

¢ Possibilitar a configuracdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou
por materiais para os diversos centros de custos.

e Possuir controle da localizag&o fisica dos materiais dentro dos estoques;

e Possuir controle de limites minimo, méximo e de ponto de reposi¢éo de saldo fisico em
estoque;

e Realizar o fechamento mensal das movimentagbes de materiais, bloqueando o
movimento nos meses ja encerrados.

e Recurso de importagdo dos dados feitos via palm, para que sejam lancados
automaticamente dentro do sistema, sem necessidade de redigitacao.

Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

Relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

Relatério sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

e Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporacdo de bens
quando for o caso;

e Todas as movimentagfes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser bloqueadas
durante a realizagdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento do
processo de inventario.

6 - SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

e A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

e A depreciacdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecao.

¢ A transferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

e Cadastrar as informagcBes dos bens moveis, inclusive veiculos, iméveis préprios e
locados com todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a
identificacdo do setor e pessoa responsavel pelo bem.

e Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisicdo, namero do
documento e nimero/ ano do empenho.

e Controlar bens alienados e sua vigéncia.
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e Controlar os bens encaminhados & manutencdo, armazenando os dados bésicos da
movimentacao, tais como: data de envio, se é manutencao preventiva ou corretiva, valores,
possibilitando a emisséo de relatério de nota de manutencéo, bens em manutengdo em
aberto e efetuadas.

¢ Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

e Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na
tela de inventario.

o Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o
registro do inventério.

¢ Emissédo de etiquetas de patrimbnio, contendo nimero do tombamento, especificacdo do
bem e cddigo de barras.

e Emisséo de relatério de baixas por classe ou localizacdo do bem.

e Emissdo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e
pertencentes ao setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e Ndo Localizados;

e Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informacgfes: nimero da
guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), himero do bem e
especificagdo.

e Emitir relacdo de bens por produto.

o Emitir relatorio de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisigao.

e Emitir relatorio destinado a prestacdo de contas;

e Emitir relat6rio do inventario por unidade administrativa.

e Manter o registro histérico das movimentag¢des dos bens, e emitir o relatorio analitico de
todas as movimentagfes ocorridas durante sua vida Util.

¢ Na tela de transferéncia devera ser informado o nimero do documento autorizador.

¢ No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

e O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou
por coletivo dos bens.

e O patrimbnio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o
recebimento de equipamentos direcionados ao patrimbénio, o sistema informe qual (is)
aquisicao (6es) pendente(s).

e O sistema de Patrimbnio Publico deve possibilitar a manutencéo e controle dos dados
pertinentes aos Bens modveis, imbéveis e semoventes, de maneira efetiva desde o
cadastramento, a classificagdo e a movimentagéo.

e O sistema deve permitir que as formulas de depreciacdo/ reavaliacdo e as selecdes
sejam criadas pelo usuério.

e O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

e Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

e Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doac¢des,
inutilizacdes, abandono, cesséo, devolugdo, alienacao, leildo, outros).

e Permitir visualizag@o da versao do sistema que esté sendo utilizada.

e Possibilitar fazer uma ou varias cépias de cadastro de bem e gerando automaticamente o
codigo da placa a partir do codigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem.
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e Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informa¢des: nUmero da
guia, data da baixa, motivo, cédigo e especificacdo do bem.

e Registrar o responséavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciagéo.

¢ Relacdo de reavaliagbes e depreciacdes por localizacdo ou classe.

e Ter pardmetros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens
(mébveis e imdveis) para informacdes adicionais.

7 - SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

e Permitir o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos) adotadas na
administracdo, contendo as exigéncias para fiscalizagdo contébil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a
realidade da administracéo.

e Possuir um modelo de Manual de Controle Interno aplicado a todas as areas da
administracdo, o qual podera nortear a atuagéo do controle interno e sofrer alteracdes para
atender a realidade da administracdo, com a opcdo de permitir sua impressdo e efetuar
consultas.

e Possuir diferenciacdo de usuarios, para proporcionar uma hierarquia de direitos com
usuéarios subordinados e usuarios responsaveis, permitindo assim a descentralizacdo do
Controle Interno nas diversas areas da administracdo mediante "Agentes de Controle
Interno”, para verificagdo de conformidade de todos os processos em andamento na
administracdo conforme normas pré-estabelecidas no Manual de Controle Interno.

e Permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execugdo or¢camentaria de
forma prévia, concomitante e subsequente, conforme determina os arts. 31 e 74 da CF/88.
Para isso, o sistema devera gerar relatorios analiticos das verificagbes processadas, bem
como relatérios sintéticos, que demonstrarédo tais informacdes de forma gerencial.

e Gerar relatérios analiticos e sintéticos para elaboracdo do Relatério Mensal de Controle
Interno exigido pelo TCE/MG por meio da IN 08/03 com alteracdes da IN 06/04.

e Permitir o cadastro dos departamentos que poderdo posteriormente executar verificacoes
no sistema de controle interno.

e Permitir o cadastro, alteragdo, desativacdo e até mesmo a exclusdo de rotinas e
procedimentos que ndo se enquadrarem a realidade da administracdo ou que a
administracgéo julgar conveniente.

e Permitir cadastrar uma descri¢cdo/conceito resumido de cada rotina, de forma a compor
essa informacéo no Manual de Controle Interno.

e Permitir integracdo com os demais sistemas do presente edital para acesso a consultas
e emissdo de relatérios da competéncia do Controle Interno, possibilitando ao
Controlador acesso a todas informacdes da competéncia do Controle Interno nas
diversas areas da administracdo, inclusive a realizacdo de auditoria nos trabalhos
realizados pelos servidores e agentes publicos, gerenciando tais informacfes, planejando
e coordenando os trabalhos no cumprimento de sua missédo, de forma a contribuir para
independéncia das atividades, objetivando a otimizag&o do seu trabalho.

o Permitir informar em cada procedimento a legislacdo pertinente, de forma a facilitar o
entendimento e extensdo do conhecimento sobre o item em questéo.

e Permitir a vinculacdo de determinadas rotinas com o0s departamentos responsaveis pela
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execucdo, de forma que outros departamentos/setores nao tenham acesso a tais
informacBes, proporcionando a segregacdo de atividades aos seus respectivos
departamentos.

o Permitir a vinculacdo dos usuarios do sistema aos seus respectivos departamentos, de
forma que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a sua
pasta.

o Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execucao
das checagens possibilitando posteriormente a geracdo de informacfes uniformizadas.

e Possuir modelos de check-list, para as principais rotinas da administracdo publica
como: controle de compras/licitacdes; processo contabil de empenhamento, liquidacdo e
pagamento da despesa publica; controle do almoxarifado; controle do patrimdnio; controle
dos tributos  municipais; controle da divida publica; controle das pecas legais do
planejamento - PPA, LDO e LOA; Controle de frotas e controle de pessoal;

e Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicagbes dos dispositivos
constitucionais, bem como da legislagdo complementar no que tange a gastos com
Educacdo, FUNDEB, Saude e Pessoal, por meio de relatorios integrados com os demais
sistemas

e Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicagbes dos dispositivos
constitucionais no que tange as transferéncias ao Legislativo;

8 - SISTEMA DE GESTAO DAS RECEITAS PROPRIAS E TRIBUTOS

e Possuir as seguintes tabelas minimas do sistema: loteamentos, bairros, logradouros,
trechos de logradouro, servicos publicos, proprietarios e co-responsaveis, atividades
econdmicas, ocupacgdes econdmicas, unidades fiscais.

e Permitir cadastramento Unico de pessoas fisicas e juridicas com identificacdo através
de CPF e CNPJ, respectivamente.

e Conter processo de unificacdo de contribuintes saneando o cadastro e evitando
redundancia de informacgdes.

e Permitir o cadastramento e a manutencao dos dados de Loteamentos.

e Permitir o cadastramento e a manutencéo dos dados de Bairros.

e Permitir o cadastramento e manutencdo dos dados de Logradouros, associando-os a
um bairro e ao CEP a que pertence.

e Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados de trechos de logradouros,
associando-os a um logradouro especifico e definindo o seu posicionamento (Direito ou
Esquerdo)

e Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados de servigos publicos (Exemplos:
iluminagdo, esgoto, pavimentagdo, limpeza publica e outros) para relacionamento com
logradouros e trechos de logradouros, permitindo a sua posterior cobranca.

e Permitir o cadastramento e a manutencdo de atividades econdmicas, suas aliquotas
conforme definicdo do cddigo tributério municipal

e O cadastro de atividades econdmicas deve estar preparado para receber os dados do
CNAE (Cadastro Nacional de Atividades Econbémicas), sem o qual fica inviavel a
classificacdo das atividades das micro e pequenas empresas para registro junto a Receita
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Federal e vinculag&o ao processo de tributagdo conhecido com SIMPLES NACIONAL.

o Permitir o cadastramento de unidades fiscais e suas cotacdes diarias, mensais ou
anuais, conforme a definicdo das mesmas;

e Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas fisicas e
juridicas)

e Permitir emisséo de relatério dos logradouros cadastrados.

e Permitir a emisséo de relatério de atividades econémicas cadastradas.

¢ No cadastro de imdveis deverdo constar todas as informacdes do BCI (Boletim de
Cadastro Imobiliario) utilizados pela Administrac@o e necessarias para apuragdo do valor
venal do imovel de acordo com a Legislacdo Municipal.

e Permitir a manutencdo de histéricos do imovel para verificagdes futuras e possiveis
revisdes de lancamento.

o Permitir na transferéncia de proprietario de imdével a transferéncia de débitos
existentes informando inclusive se esta inscrito em divida ativa.

e Permitir registrar isen¢fes, nao incidéncia, imunidades e reducdes de aliquotas e bases
de calculo, de acordo com a legislacéo vigente.

Permitir vinculagdo a planta genérica de valores, logradouros e trechos

Emitir relatério demonstrando os iméveis a partir de uma de suas caracteristicas.
Permitir a gerag&o de relatério que conste todos os imoveis ligados a um contribuinte.

e O BCE (Boletim do Cadastro Econbmico) devera permitir a inclusao de todos

0s itens necessarios para a definicdo e caracterizacdo da inscricdo econbmica, sendo
adequada ao Codigo Tributario Municipal

e O BCE devera conter ainda a possibilidade de inclusdo de sécios das empresas, que
também sao responsaveis pelos créditos tributarios

o Permitir o registro de diferentes cédigos de atividades desempenhadas pelo
contribuinte indicando a principal e as secundarias

e Permitir registrar a situacdo da inscricdo econbmica: Ativa, Inativa, Baixada,
bloqueada, suspensa, e sob fiscaliza¢ao.

e Permitir a emissdo das guias de arrecadagcdo em cota Unica ou dividido em parcelas,
respeitando o valor minimo e contendo cédigo de barras para pagamento nos agentes
arrecadadores.

e Permitir que a extincao do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser feita
através da captacdo e processamento de arquivos texto disponibilizados pelos agentes
arrecadadores conveniados com a Administragéo.

¢ Permitir a baixa no sistema dos valores arrecadados pelos CNPJs cadastrados no
regime de recolhimento SIMPLES NACIONAL capturados através do arquivo retorno dos
repasses da arrecadacéo do SIMPLES NACIONAL)

e Permitir o célculo, lancamento e emissdo das guias de arrecadacgao das taxas diversas
e pregos publicos previstos na Legislacdo Municipal.

e Permitir de forma automética a identificagdo dos contribuintes inadimplentes em um
referido lancamento e processar a Inscricdo em Divida Ativa de todos os devedores.

e Permitir que seja informado no SOFTWARE o numero do processo de execucao
fiscal, vinculando-o as devidas Certiddes de Divida Ativa, bem como o registro de agdes
referentes a este processo.
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e Permitir que sejam consultados todos os débitos de um determinado contribuinte,
podendo especificar um imével ou inscricdo municipal.

e Permitir o parcelamento dos débitos inscritos em Divida Ativa de um contribuinte, bem
como a impressdo da guia de arrecadacdo das parcelas, de acordo com as regras
estabelecidas na Legislacdo Municipal.

e Permitir que inscricbes em Divida Ativa sejam canceladas, exigindo que seja informada
uma justificativa para tal acdo.

o Permitir a impressao das inscricdes em Divida Ativa canceladas a fim de que seja
realizado o langamento contébil no patrimonio.

o Permitir a impressdo de um extrato contendo todos os créditos tributarios, inscritos em
Divida Ativa ou nado, de um determinado contribuinte, atualizados até uma data a ser
informada.

o Permitir a emissdo de CND (Certiddo Negativa de Débitos) efetuando varredura de
todos os débitos do contribuinte constantes nos moédulos Imobiliario, Econbmico e Divida
Ativa.

C - Disposic¢des Finais

e A Contratada devera disponibilizar técnicos capacitados para atuarem na implantagéo e
garantirem o perfeito funcionamento dos programas objeto deste instrumento, os quais
deverdo dar expediente normal na sede da contratante (durante o prazo de implantagéo),
ficando a contratada responsavel pelo vinculo trabalhista assim como todas as verbas e
encargos que recaiam sobre tal disponibilizagéo, inclusive despesas com diarias de hotel,
locomocdao, alimentacdo e quaisquer outras..

e Executado o contrato, seu objeto sera recebido nos termos do art. 73, inciso Il, alineas “a”
e “b” c/c art. 74, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteragoes.

e Para o suporte técnico, a vencedora devera disponibilizard além do atendimento
“telefénico” um sistema disponivel através da rede mundial de computadores (internet) para
abertura de chamados técnicos, de qualquer natureza. Este servigco devera ficar disponivel
no horario comercial, de segunda a sexta-feira.

2 — DO LOCAL DE INSTALACAO DOS PROGRMAS:

21 - Os programas serdo instalados com as respectivas licencas nas
maquinas/computadores pertencentes a Prefeitura Municipal de Divino, no endereco
indicado no preambulo deste edital.

3 — DA FISCALIZACAO DO SERVICO:
3.1 — Compete a Prefeitura Municipal, o acompanhamento e controle, fiscalizagdo e
execucao do servico, bem como a qualidade dos mesmos, para efeito de pagamento.

4 — DA FORMA DE FATURA E PAGAMENTO:

4.1 — As faturas serdo emitidas em reais.

4.2 — O pagamento sera efetuado mensalmente pela Prefeitura Municipal de Divino, de
acordo com a execuc¢do do servigo, até o dia vinte do més subsequente ao da prestagéo do
servigo.
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5 - DO JULGAMENTO:
5.1 — O julgamento sera efetuado pelo menor preco global.

6 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA E VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

6.1 - Os recursos financeiros para o pagamento desta despesa, correrdo por conta da
dotacdo orcamentaria constante do orcamento municipal vigente, a saber: 01 126 0404
2.019 339039 - Ficha: 67.

6.2 - O valor global estimado para contratacdo é de R$ 92.700,00 (noventa e dois mil
e setecentos reais), obtido por meio de cotagéo de preco pelo Setor de Licitagédo

7 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Prestar os servigos rigorosamente de acordo com as especificacbes constantes na
proposta ofertada, obedecidos aos critérios e padrdes de qualidade predeterminada; devera
ser observado o critério definido pela Prefeitura, para entrega do produto, tudo conforme
especificado no Edital Convocatorio.

7.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizacBes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados ou prepostos, no
desempenho do objeto deste contrato, ficando ainda, a Contratante, isenta de qualquer
vinculo empregaticio com 0s mesmos.

7.3 - Fornecer mediante solicitacdo escrita, todas as informagdes julgadas relevantes pelo
CONTRATANTE.

7.4 -. Cumprir rigorosamente o0s prazos estabelecidos conforme especificados neste
Contrato sujeitando—se as penas e multas estabelecidas além das aplicagbes daquelas
previstas no art. 81 da Lei 8.666/93, e alteracfes posteriores.

7.5 - Arcar com eventuais prejuizos a Contratante e/ou a terceiros, praticados por seus
empregados ou prepostos, na execucao do contratado.

7.6 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante quénto
aos servigos recusados.

7.7 - Zelar pela boa execucdo do Contrato, de modo que 0s servicos sejam realizados com
esmero e dedicacéo.

7.8 - Disponibilizar os sistemas cuja cessao de uso constitui 0 objeto deste contrato durante
0 prazo de execucdo deste contrato

7.9 - Fornecer, sem qualquer custo adicional para a CONTRATANTE, as versfes
atualizadas dos sistemas cedidos na forma deste contrato;

7.10 - A CONTRATADA somente sera responsabilizada pelos sistemas por ela
disponibilizados, na forma deste contrato;

8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA mediante a apresentacdo das respectivas
faturas, devidamente discriminadas e atestadas pelos setores proprios, através de crédito
em conta corrente bancéaria ou diretamente ao responsavel pelo licitante observando-se as
disposic¢des da Lei no 4.320/64, nos termos da clausula quarta.
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8.2 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar o fornecimento dos bens especificados, ndo obstante a
Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo, reservando-se a
Administracdo, sem que restrinja a plenitude dessa responsabilidade, o direito de exercer a
mais ampla e completa fiscalizacéo.

8.3 - Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades para que possa desempenhar o
objeto do contrato de forma satisfatoria.

8.4 - Comunicar oficialmente & CONTRATADA quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave.

8.5 - Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

8.6 - Fica reservado o direito de interromper o contrato a qualquer momento, ou prorroga-lo,
bem como adquirir os produtos/servicos no todo ou em parte, de acordo com as
necessidades da administragéo.

8.7 — Responsabilizar-se pela protecdo dos sistemas, bem como das ferramentas a ela
cedidos contra 0 uso ou acessos indevidos, e se obriga a utiliza-los exclusivamente na
vigéncia contratual e em conformidade com as condi¢des estabelecidas pelo outorgante das
licengas de uso.

8.8 - Garantir a seguranca dos dados armazenados, mantendo atualizadas diariamente as
cOpias de seguranca (backup), responsabilizando-se pela producdo e guarda de tais copias
de seguranca dos dados.

8.9 — Responsabilizar-se pela solucdo de problemas n&o oriundos dos sistemas,
principalmente os relativos aos equipamentos de sua propriedade.

8.10 — Responsabilizar-se, através de seus diversos setores pela conferéncia dos dados
reprocessados ou migrados.

8.11 - Manter sigilo com relacdo aos programas e aos manuais em seu poder, cuja
propriedade intelectual seja da titularidade ou licenciada a CONTRATADA, sujeitos a
protecdo pela legislacao referente aos direitos autorais, assim como pelo Cadigo Penal;

8.12 - Impedir qualquer reproducéo dos programas de processamento de dados instalados
nos equipamentos, com excec¢do das copias de seguranca.

8.13 - Findo o prazo contratual a CONTRATANTE ter& o direito de solicitar que seus dados
sejam disponibilizados pela CONTRATADA através de arquivos do tipo “txt” em meio
magnético em layout desenvolvido e fornecido pela prépria CONTRATADA, o qual deve
explicitar os dados gerados de modo a serem interpretados integralmente, todos os campos
e respectivos conteldos.

8.14 - Ocorrendo a rescisao deste contrato, a CONTRATANTE tera o direito de solicitar que
0s dados gerados nos sistemas sejam disponibilizados pela CONTRATADA através de
arquivos do tipo “txt” em meio magnético em layout desenvolvido e fornecido pela préopria
CONTRATADA, nos termos do item acima.

8.15 - Apos decorridos 60 (sessenta) dias, a partir da rescisdo contratual ou término do
prazo de vigéncia, a CONTRATANTE perdera o direito de acesso aos sistemas.

8.16 - A CONTRATANTE se responsabilizara por cépias ndo autorizadas, na forma da
legislacao aplicavel.

9 — DAS DEMAIS CONDICOES:
9.1 - A CONTRATADA devera efetuar a conversdo dos dados da CONTRATANTE com
vistas a migracao para os respectivos Sistemas sendo que para tanto, a CONTRATANTE
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devera gerar 0os arquivos e respectivo leaiute em padréo texto (txt ou csv), contendo todas
as informacdes/dados cuja integridade serdo validadas pela CONTRATADA.

9.2 — A locagdo dos sistemas envolve a sua implantacdo, atualizacdo, suporte técnico
remoto, conversao dos dados e treinamento aos usuarios.

9.3 — O suporte técnico remoto serdo executados por meio dos proprios sistemas, por
telefone ou por meio eletrénico e ainda, pessoalmente na sede da CONTRATADA.

9.4 — O suporte técnico remoto serd solicitado pela CONTRATANTE a CONTRATADA nos
dias uteis, no horario das 08:00 as 17:00 horas.

Divino/MG, 19 de janeiro de 2018.

LUZIANE PILER GONCALVES
Pregoeira
PROCESSO LICITATORIO N.°001/2018

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2018
ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO DE CONDIGCAO DE ME OU EPP

A empresa , inscrita no CNPJsob
o n° , por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador do Documento de Identidade
ne , inscrito no CPF sob o n° DECLARA,

sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como
(incluir a condicdo da empresa: Microempresa (ME)
ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e que
ndo estd sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 4 9 da citada lei.

Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para
regularizagdo, estando ciente que, do contrario, decaird o direito a contratacao, estando
sujeita as sancdes previstas no art. 81, dalLei n® 8.666/93.

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2018.




)
If

Assinatura (representante legal):

Qualificagéo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.114.272/0001-88

CARIMBO DA EMPRESA

PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2018
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2018
ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° /2018.

O MUNICIPIO DE DIVINO, inscrito no CNPJ sob o n°
18.114.272/0001-88, com sede na Rua Marinho Carlos de Souza,
n°5, Cep: 36820-000, Centro, Divino MG, a seguir denominado
MUNICIPIO, neste ato representado por seu Prefeito Municipal
Gilvan Pinheiro de Faria, casado, CPF 760.980.366-91 residente e
domiciliado a Rua Manoel Ferreira Gomes, n° 16, Bairro Givisiez,
Cep: 36820-000 Divino MG e a , inscrita no
CNPJ sob o n° , estabelecida na , :
Bairro : I, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por ,
, portador(a) da Cédula de Identidade n° , €
inscrito(a) no CPF sob o n° , resolvem celebrar o presente
Contrato, como especificado no seu objeto, em conformidade
com o Processo Licitatério n.° 001/2018, Pregdo n° 001/2018, do
tipo menor preco GLOBAL, sob a regéncia da Lei Federal n°
8.666/93, mediante as clausulas e condicfes a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

Este Contrato tem como objeto a Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos
na area de Tecnologia da Informacé&o para o fornecimento de Locacgdo/Licenca de
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uso por tempo determinado, de Sistemas de Gestdo Puablica, conforme
detalhamento constante do Termo de Referéncia.

Paragrafo Unico - Integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos o Termo
de Referéncia, bem como a Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA
constante do Processo Licitatério n.° 001/2018, Pregédo n° 001/2018.

CLAUSULA SEGUNDA - Do Acompanhamento e da Fiscalizac&o

O acompanhamento e a fiscalizacdo deste Contrato, assim como o recebimento e a
conferéncia do recebimento do objeto serdo realizados pela Secretaria Municipal de
Administracao.

1° - Apods conferéncia realizada pela Secretaria de Administracdo, averiguando a
gualidade do objeto contratado sera expedido atestado de liquidag&o, que servirh como
instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigagcdes contratuais e constituira
documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos.

2° - A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo deste Contrato pelo MUNICIPIO, bem como permitir o acesso a informagdes
gue 0 mesmo considere necessaria.

3° - O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigactes
decorrentes deste Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - Das Condi¢cdes Gerais
S&o condigbes gerais deste Contrato:

|. Este Contrato regular-se-a pela legislacédo indicada no preambulo e pelos preceitos de
direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos
e as disposi¢cbes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XII do
artigo 55, todos da Lei n° 8.666/93.

II. O Contrato, bem como os direitos e obrigacGes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em
associacdo da CONTRATADA com terceiros, sem autorizagéo prévia do MUNICIPIO, por
escrito, sob pena de aplicacdo de sancéo, inclusive rescisdo contratual.

lll. Operacbes de reorganizagcdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e incorporagao,
deverdo ser comunicadas ao MUNICIPIO e, na hiptese de restar caracterizada a
frustragcéo das regras disciplinadoras da licitagéo, ensejardo a rescisdo contratual.
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IV. Este Contrato ndo podera ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo do

MUNICIPIO, em operagbes financeiras ou como caucio/garantia em contrato ou outro
tipo de obrigacdo, sob pena de aplicacdo de sancéo, inclusive rescisédo contratual.

V. O MUNICIPIO reserva para si o direito de n&o aceitar ou receber o objeto contratado
em desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77
e seguintes da Lei n° 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso Xl do artigo 24 da
referida norma, sem prejuizo das sancdes previstas neste instrumento.

VI. Qualquer tolerancia por parte do MUNICIPIO, no que tange ao cumprimento das
obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipotese alguma, em
alteracdo contratual, novacéo, transacao ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas
as clausulas deste Contrato e podendo o MUNICIPIO exigir o seu cumprimento a
qualquer tempo.

VII. Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o0 MUNICIPIO e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a
CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigagfes e encargos decorrentes das
relagcdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagédo
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer
outra.

VIIl. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos
causados, direta ou indiretamente, ao MUNICIPIO, seus servidores ou terceiros,
produzidos em decorréncia da execucdo do objeto deste Contrato, ou da omissdo em
executa-lo, resguardando-se ao MUNICIPIO o direito de regresso na hip6tese de ser
compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

CLAUSULA QUARTA - Da Responsabilidade por Danos

A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado ao MUNICIPIO, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual
nado podera ser excluida ou atenuada em funcéo da fiscalizacdo ou do acompanhamento
exercido pelo MUNICIPIO, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los
integralmente, sem prejuizo das multas e demais penalidades previstas no presente
Contrato.

81° - Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer dnus, despesa, custo,
obrigag&o ou prejuizo que venha a ser suportado pelo MUNICIPIO, decorrentes do n&o
cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigagbes a ela
atribuidas contratualmente ou por forca de disposicdo legal, incluindo, mas nédo se
limitando, a pagamentos ou ressarcimentos efetuados pelo MUNICIPIO a terceiros,
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multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorarios
advocaticios e outros.

§2° - Se qualquer reclamacéao relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento
de obrigacbes definidas contratualmente como de responsabilidade da CONTRATADA
for apresentada ou chegar ao conhecimento do MUNICIPIO, este comunicara a
CONTRATADA por escrito para que tome as providéncias necessdrias a sua solucao,
diretamente, quando possivel, a qual ficara obrigada a entregar ao MUNICIPIO a devida
comprovacdo do acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial que
entender de direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinalado. As providéncias
administrativas ou judiciais tomadas pela CONTRATADA ndo a eximem das
responsabilidades assumidas perante o MUNICIPIO, nos termos desta clausula.

83° - Quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser exigidas do
MUNICIPIO, nos termos desta clausula, deverdo ser pagas pela CONTRATADA,
independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento ao
MUNICIPIO, mediante a adog&o das seguintes providéncias:

a) deducao de créditos da CONTRATADA,

b) medida judicial apropriada, a critério do MUNICIPIO.
CLAUSULA QUINTA - Das Obrigacgées das Partes
I. A CONTRATADA obriga-se a:

a) observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria vigente,
especialmente a indicada no predmbulo do presente Contrato, bem como as suas
clausulas, preservando o MUNICIPIO de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de
responsabilidade da CONTRATADA,

b) manter, durante toda a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao,
devendo comunicar ao MUNICIPIO, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a continuidade desta contrata¢do, bem como substituir os documentos com
prazo de validade expirado;

c) indicar ao MUNICIPIO, imediatamente & assinatura deste Contrato e sempre que
ocorrer alteracdo, um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa ou
judicialmente, assim como decidir acerca das questfes relativas aos servicos, e atender
aos chamados do Setor de Compras/Contratos, principalmente em situacdes de urgéncia,
inclusive fora do horario normal de expediente, por meio de telefonia mével ou outro meio
igualmente eficaz;
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d) fornecer niumeros telefénicos, nUmero de Pager ou outros meios igualmente eficazes,

para contato do MUNICIPIO com o Preposto, ainda que fora do horario normal de
expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

e) dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucao deste Contrato,
durante toda a sua vigéncia, a pedido do MUNICIPIO;

f) cumprir os prazos previstos neste Contrato e outros que venham a ser fixados pelo
MUNICIPIO;

g) executar o Contrato responsabilizando-se pela perfeicdo técnica dos servigos
prestados.

h) Prestar os servigos rigorosamente de acordo com as especificacbes constantes na
proposta ofertada, obedecidos aos critérios e padrdes de qualidade predeterminada;
deverd ser observado o critério definido pela Prefeitura, para entrega do produto, tudo
conforme especificado no Edital Convocatorio.

i) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizacBes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados ou prepostos,
no desempenho do objeto deste contrato, ficando ainda, a Contratante, isenta de
qualquer vinculo empregaticio com 0os mesmos.

j) Fornecer mediante solicitagdo escrita, todas as informagdes julgadas relevantes pelo
CONTRATANTE.

k) Cumprir rigorosamente o0s prazos estabelecidos conforme especificados neste
Contrato sujeitando—se as penas e multas estabelecidas além das aplicacdes daquelas
previstas no art. 81 da Lei 8.666/93, e alteracdes posteriores.

[) Arcar com eventuais prejuizos a Contratante e/ou a terceiros, praticados por seus
empregados ou prepostos, na execucao do contratado.

m) - Providenciar a imediata corre¢cdo das deficiéncias apontadas pela Contratante
quénto aos servi¢cos recusados.

n) Zelar pela boa execuc¢éo do Contrato, de modo que 0s servicos sejam realizados com
esmero e dedicagéo.

0) Disponibilizar os sistemas cuja cesséo de uso constitui o objeto deste contrato durante
0 prazo de execucdo deste contrato

p) Fornecer, sem qualquer custo adicional para o MUNICIPIO, as versées atualizadas
dos sistemas cedidos na forma deste contrato;
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q) A CONTRATADA somente sera responsabilizada pelos sistemas por ela
disponibilizados, na forma deste contrato;

Il. O MUNICIPIO obriga-se a:

a) assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA
ao local de prestacdo dos servicos quando necessario;

b) emitir, por meio do Setor de Compras do MUNICIPIO, a Ordem de Servico;

c) arcar com as despesas de publicagéo do extrato deste Contrato, bem como dos termos
aditivos que venham a ser firmados;
d) atestar a execucao do objeto contratado;

e) efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condicdes estabelecidas;

f) fiscalizar a execugéo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por
gquaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

g) Efetuar o pagamento a CONTRATADA mediante a apresentacdo das respectivas
faturas, devidamente discriminadas e atestadas pelos setores préprios, através de crédito
em conta corrente bancaria ou diretamente ao responsavel pelo licitante observando-se
as disposicdes da Lei no 4.320/64, nos termos da clausula quarta.

h) Acompanhar, fiscalizar e avaliar o fornecimento dos bens especificados, ndo obstante
a Contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela execucdo, reservando-se a
Administracdo, sem que restrinja a plenitude dessa responsabilidade, o direito de exercer
a mais ampla e completa fiscalizagéo.

i) Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades para que possa desempenhar o
objeto do contrato de forma satisfatéria.

j) Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave.

k) Aplicar & Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.
[) - Fica reservado o direito de interromper o contrato a qualquer momento, ou prorrogé-
lo, bem como adquirir os produtos/servicos no todo ou em parte, de acordo com as

necessidades da administragéo.

m) Responsabilizar-se pela protecdo dos sistemas, bem como das ferramentas a ela
cedidos contra 0 uso ou acessos indevidos, e se obriga a utiliza-los exclusivamente na
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vigéncia contratual e em conformidade com as condi¢cdes estabelecidas pelo outorgante
das licencas de uso.

n) Garantir a seguranca dos dados armazenados, mantendo atualizadas diariamente as
copias de seguranca (backup), responsabilizando-se pela produgdo e guarda de tais
cOpias de seguranca dos dados.

0) Responsabilizar-se pela solugdo de problemas n&o oriundos dos sistemas,
principalmente os relativos aos equipamentos de sua propriedade.

p) Responsabilizar-se, através de seus diversos setores pela conferéncia dos dados
reprocessados ou migrados.

gq) Manter sigilo com relacdo aos programas e aos manuais em seu poder, cuja
propriedade intelectual seja da titularidade ou licenciada a CONTRATADA, sujeitos a
protecdo pela legislacao referente aos direitos autorais, assim como pelo Cédigo Penal;

r) Impedir qualquer reprodugédo dos programas de processamento de dados instalados
nos equipamentos, com excec¢do das copias de seguranca.

s) Findo o prazo contratual o MUNICIPIO tera o direito de solicitar que seus dados sejam
disponibilizados pela CONTRATADA através de arquivos do tipo “txt” em meio magnético
em layout desenvolvido e fornecido pela prépria CONTRATADA, o qual deve explicitar os
dados gerados de modo a serem interpretados integralmente, todos 0s campos e
respectivos conteudos.

t) Ocorrendo a rescisdo deste contrato, 0 MUNICIPIO tera o direito de solicitar que os
dados gerados nos sistemas sejam disponibilizados pela CONTRATADA através de
arquivos do tipo “txt” em meio magnético em layout desenvolvido e fornecido pela propria
CONTRATADA, nos termos do item acima.

u) Apos decorridos 60 (sessenta) dias, a partir da rescisao contratual ou término do prazo
de vigéncia, a CONTRATANTE perdera o direito de acesso aos sistemas.

v) O MUNICIPIO se responsabilizara por copias ndo autorizadas, na forma da legislacio
aplicavel.

CLAUSULA SEXTA - Do Preco e da Forma de Pagamento

O MUNICIPIO pagard & CONTRATADA o valor total de R$ ( ).

| - O pagamento pela prestacdo dos servicos objeto deste contrato, sera efetuado apés a
respectiva liquidagdo, nos termos do art. 63, da Lei 4.320/64, e observadas as seguintes
condicdes:

- O valor global do presente contrato serd pago em 12 (doze) parcelas mensais,
referentes aos servigos efetivamente realizados.
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- O primeiro pagamento sera efetuado até o vigésimo dia atil do més subsequente ao da
assinatura do contrato. Os demais pagamentos far-se-80 nesse mesmo prazo dos meses
seguintes, apds a emissdo e encaminhamento dos respectivos comprovantes fiscais, e
mediante a efetiva liquidacdo da despesa.

CLAUSULA SETIMA - Da Dotag&o Orgcamentaria

Os recursos financeiros para o pagamento desta despesa, correrdo por conta da dotacao
or¢camentaria constante do orcamento municipal vigente, a saber: 01 126 0404 2.019
339039 - Ficha: 67.

CLAUSULA OITAVA - Do Prazo de Vigéncia

Este Contrato vigorara por 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura, com
eficacia legal a partir da publicacdo do seu extrato, podendo ser prorrogado, nos termos
do art. 57, IV, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA - Da Alterac&o do Contrato

Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos na Lei n® 8.666/93, desde que haja
interesse do MUNICIPIO, com a apresentacéo das devidas e adequadas justificativas.

CLAUSULA DECIMA - Da Rescis&o Contratual
O presente Contrato podera ser rescindido:

I. Por ato unilateral e escrito do MUNICIPIO, nos casos enumerados nos incisos | a XII,
XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n° 8.666/93.

II. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.
[ll. Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos
77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

81°- Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

§2°- Ocorrendo a rescisdo deste Contrato e ndo sendo devida nenhuma indenizagéo,
reparacdo ou restituicdo por parte da CONTRATADA, o MUNICIPIO respondera pelo
preco estipulado na Clausula Sétima, devido em face dos produtos/servicos efetivamente
entregues pela CONTRATADA, até a data da rescisao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Das Sancbes

I. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da adjudicatéria/contratada, sujeitando-se as sanc¢fes previstas no artigo
87 da lei 8.666/93:

a) Adverténcia;



Ay PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

/ @ ESTADO DE MINAS GERAIS
* v CNPJ: 18.114.272/0001-88

& * % ;

b) Suspenséo temporéria do direito de licitar e contratar com a Administracdo conforme,
disposto no inciso Ill, art. 87 da Lei 8.666/93;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

ll. E competente para aplicar as sancdes de adverténcia e multa o Secretario de
Administracao e Financas.

lll. A aplicacdo da declaracdo de inidoneidade é de competéncia do Prefeito Municipal,
facultada a defesa do contratado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista.

IV. Na aplicacdo das penalidades previstas seré facultada a defesa prévia do interessado,
no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

V. No caso de néo atendimento ao objeto contratado, prevalecerdo as seguintes multas:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na execugdo
do objeto;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de a adjudicataria,
injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias, com a consequente rescisdo contratual;

VI. O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, devera ser paga
por meio de guia préopria, a Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a
contar da data da sua aplicacao.

VII. As san¢des previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, apos regular processo administrativo, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Do Pagamento de Multas e Penalidades

Fica desde ja ajustado que todo e qualquer valor que vier a ser imputado pelo
MUNICIPIO & CONTRATADA, a titulo de multa ou penalidade, reveste-se das
caracteristicas de liquidez e certeza, para efeitos de execuc¢do judicial, nos termos do art.
586 do CPC. Reveste-se das mesmas caracteristicas qualquer obrigacao definida neste
Contrato como de responsabilidade da CONTRATADA e que, por eventual determinacao
judicial ou administrativa, venha a ser paga pelo MUNICIPIO.
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81°- Para assegurar o cumprimento de obrigacbes definidas neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA, o MUNICIPIO podera reter parcelas de pagamentos
contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, mediante simples comunicagéo
escrita 8 CONTRATADA.

§2°- As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém carater compensatorio,
sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela
reparacdo de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados ao MUNICIPIO por atos
comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Vinculagdo Contratual

Este Contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatorio n.° 001/2018,
Pregdo n° 001/2018, que lhe deu causa, exigindo-se, para sua execucdo, rigorosa
obediéncia ao instrumento convocatorio e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Do Foro

As partes elegem o foro da Comarca de Divino, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes do presente Contrato, valendo esta clausula
como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a
ser.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam o presente contrato em 2
(duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 2 (duas)testemunhas.

Divino/MG, de de 2018.

Prefeitura Municipal de Divino - Minas Gerais
Gilvan Pinheiro de Faria - Prefeito Municipal
Contratante

Contratada

Testemunhas:

Nome:
CPF:
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PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2018
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2018
ANEXO VI
DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

, inscrita no CNPJ sob o
ne, , por intermédio de seu representante legal ou
credenciado, Sr(a) , portador do
Documento de Identidade n° e inscrito no CPF sob o n°

, DECLARA que inexiste qualquer fato impeditivo a sua
participacao na licitacdo, que néo foi declarada inidénea e ndo estd impedida de contratar
com o Poder Publico, ou suspensa de contratar com a Administracdo Publica, e que se
compromete a comunicar ocorréncia a de fatos supervenientes, sob pena de
responsabilizagdo nos termos da lei.

Local, de de 2018.

Nome legivel:

Qualificagéo:
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Assinatura;

CARIMBO DA EMPRESA



